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TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy automobiliy naudojimo tvarka nustato [staigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo, saugojimo, zyméjimo, techninés prieziiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir
degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo [staigos reikméms tvarka ir darbuotojy
atsakomybe.

2. Si tvarka privaloma visiems Jstaigos darbuotojams.

3. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis gali naudoti darbuotojai ir tik Istaigos reikméms. Naudoti tarnybinius automobilius ne
Istaigos reikméms draudziama.

II. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

4. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais Istaigos reikméms gali naudotis kiekvienas [staigos
darbuotojas, kuris turi galiojantj vairuotojo pazyméjima.

5. Prireikus tarnybiniais lengvaisiais automobiliais Jstaigos reikméms Jstaigos vadovo leidimu
gali pasinaudoti ir kiti Jstaigos darbuotojai, kuriems automobilis néra priskirtas Jstaigos vadovo
jsakymu.

6. Apie eismo jvykius nedelsiant praneSama Jstaigos vadovo paskirtam asmeniui, o Sis
informuoja [staigos vadova.

7. Istaigos vadovo paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, ar degaly naudojimas atitinka nustatytas normas, o
automobiliy rida — nustatytg limitg), ir apie paZeidimus nedelsdamas pranesa [staigos vadovui.

8. Be individualaus darbdavio ir darbuotojo susitarimo darbuotojas privalo atlyginti visg
padarytg Zala:

8.1. zala padaryta tyCia. Pavyzdziui, kai galima jrodyti, kad darbuotojas suvoke, jog daro
neteisétus veiksmus darbdavio turto atZvilgiu ir nor¢jo taip veikti bei, galbiit, numaté ir konkrecius
tokio elgesio padarinius;

8.2. zala padaryta jo veikla, turin¢ia nusikaltimo poZymiy;

8.3. zala padaryta neblaivaus ar apsvaigusio nuo narkotiniy, toksiniy ar psichotropiniy
medziagy darbuotojo;

8.4. zala padaryta paZeidus pareigg saugoti konfidencialig informacija, susitarimg deél
nekonkuravimo;

8.5. darbdaviui padaryta neturtiné zala. Pavyzdziui, darbuotojas padarydamas Siurksty darbo
drausmés pazeidimg kartu diskredituoja darbdavio varda, dél ko jis patiria realias neigiamas
pasekmes.

9. Darbuotojo padaryta ir jo gera valia Saliy susitarimu neatlyginta zala gali buti i§skaitoma i§
darbuotojui priklausancio darbo uzmokescio darbdavio rasytiniu nurodymu esant DK nustatytoms
salygoms arba iSieSkoma darbo gincy dél teisés nagrin¢jimo tvarka.

ITII. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

10. Tarnybiniai automobiliai turi buti laikomi saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje Istaigos
vadovo jsakymu nustatytoje vietoje: vidiniame kieme, adresu: Draugystés g. 3-2, Elektrénai arba
automobiliy parkavimo aikstel¢je prie pastato adresu: Rungos g. 5, Elektrénai.



11. Darbuotojams, kuriems paskirtas budéjimas namuose ar kitais nustatytais atvejais, jmonés
transportg tuo laikotarpiu gali laikyti prie savo namy.

12. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, Svenc¢iy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ar
komandiruociy laikotarpiu laikomi [staigos vadovo nustatytoje nuolatin¢je laikymo vietoje, iSskyrus
tuos atvejus, kai j komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

13. Tarnybinis lengvasis automobilis gali buti laikomas pagal darbuotojo, kuriam Sis
automobilis priskirtas, gyvenamaja vieta.

14. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijima, radijo aparatg (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj,
privaloma uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uzraktai), jjungti apsaugos sistemg ir
uzrakinti automobilj.

IV.TARNYBINIU AUTOMOBILIU KURO NORMU NUSTATYMAS

15. Faktiné naujo tarnybinio automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly
naudojimo koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir kt.) nustatomi vadovaujantis
gamintojy nustatytomis normomis.

16. Nenaujy, naudoty automobiliy degaly naudojimo baziné norma nustatoma taikant linijines
kuro normas
baziné norma — 100 km automobilio ridos.

17. Jei automobilio bazin¢ kontroliné kuro sunaudojimo norma yra nezinoma, ja galima
apskaiciuoti naudojantis Siomis formulémis lengviesiems automobiliams:

su benzininiais varikliais

N.o=6.6.,. 1150 on

(su dyzeliniais varikliais 0,6-0,7 benzininio variklio normos; visureigiams norma gali buti
padidinta iki 30%),

¢ia Vy — variklio darbinis tiiris litrais.

18. Keliy, vaziavimo, klimatinés ir kitos eksploatacinés salygos jvertinamos pataisos
koeficientais.

19. Kuro normos didinamos:

19.1. dirbant ziemg — iki 10 procenty;

19.2. darbas, kurio metu technologiSkai yra butini dazni sustojimai (vidutiniSkai daugiau kaip
vienas sustojimas 1 km ridos) — iki 10 procenty;

19.3. darbas, kurio metu yra butini mazi greiciai (iki 20 km /h) — iki 10 procenty;

19.4. pradedant eksploatuoti naujus arba po kapitalinio remonto automobilius iki 1000 km ridos
—1iki 10 procenty;

19.5. vaziavimas uzpustytais keliais — iki 20 procenty;

19.6. dirbant miestuose, kuriuose gyventojy skaicius yra didesnis kaip 100000 — iki 10 procenty.

20. Kuro normos mazinamos:

20.1. dirbant uzmiestyje geros kokybeés keliuose — iki 15 procenty;

20.2. eksploatuojant uzsakomus bei Zinybinius autobusus, kuriy darbas nesusietas su pastoviais
marsrutais — iki 10 procenty.

21. Baziné kontrolin¢ kuro sunaudojimo norma gali biiti patikslinta automobilj tikrinant
diagnostikos laboratorijoje arba atlikus kontrolinj vaziavimg. [staiga gali faktiSkai nustatyti kuro
sanaudas, atlikdama kontrolinius vaziavimus: 3 vaziavimai po 100 km ir apskai¢iuojant viduting
norma.

V. ELEKTROMOBILIAI

22. Energijos suvartojimo normuy nustatymas



22.1. Energijos poreikis priklauso nuo variklio. Varikliai gali buti 58 arba 77 kWh.
Elektromobilis vidutiniSkai naudoja 14,8 kwh 100 kilometry. Automobilis su vienu jkrovimu gali
nuvaziuoti iki 400 kilometry.

22.2. Kadangi suvartota energija | sgnaudas nurasoma pagal faktinj sunaudojima, todél normos
nustatomos tik kontrolei ir turi buti koreguojamos pagal aplinkybes — kaip daznai sustojama, ilgi
atstumai, misko keliai, statybvietés. Skirtingai nuo transporto, naudojancio degalus, dazni sustojimai
taupo energija, o ilgas atstumas reikalauja daugiau energijos. Todé¢l, nustatant normas Istaigoje,
elektromobilio gamintojo nurodyta norma turi biiti koreguojama pagal Jstaigos veiklos specifikg ir
vaziavimo teritorija, t. y. atliekant bandomajj vaziavima.

23. Elektromobiliy jkrovimas

23.1. Ikrauti galima jkrovimo punktuose, Istaigos jkrovimo stotel¢je ir darbuotojo namuose.

23.2. Istaiga gali pati jsigyti jkrovimo stotelg ir pritvirtinti jg savo teritorijoje. Priklausomai nuo
stotelés galingumo, jkrovimas gali uztrukti nuo 30 minuciy iki keliy valandy. Specializuotos jkrovimo
stotelés parduodamos automobiliy salonuose ir specializuotose imonése, taip pat sitiloma jy prieziiira
ir aptarnavimas.

23.3. Galimas jkrovimas ir darbuotojo namuose. Pagal Darbo kodekso nuostatas, darbuotojo
asmeninés iSlaidos Jstaigos naudai turi buti kompensuojamos. Nustatyti, kiek kilovaty darbuotojas
perdave [staigai, galima pagal jmonés nustatytus normatyvus. Elektromobilio jkrovimas i$
standartinio elektros lizdo trunka kur kas ilgiau. Todél toks jkrovimas atlickamas iSskirtiniais atvejais.

VI. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

24. Apskaitos specialistas, atsakingas uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos ir degaly
apskaitg, ménesio pradzioje iSduoda kelionés lapus ir ménesio pabaigoje priima, patikrina kelionés
lapo uzpildymo teisinguma, ar nevirSyta degaly sunaudojimo norma. Kelionés lapus registruoja
kelionés lapy apskaitos zurnale. Pagal kelionés lapy duomenis suraSo Atsargy nuraSymo akta.
Kelionés lapuose pateikiami duomenys: [staigos pavadinimas, data, darbuotojas (-jai), kuriam (-iems)
priskirtas tarnybinis lengvasis automobilis, automobilio valstybinis numeris, degaly likutis, sunaudoti
degalai, spidometro parodymai, per laikotarpj nuvaziuoty kilometry skaicius.

25. Nustacius degaly normy ir automobiliy ridos limity vir§ijimo iSlaidas, darbuotojas rastiskai
paaiskina pereikvojimo prieZastis. Nustacius darbuotojo kalte, Istaigos vadovo sprendimu padengia
nustatytas degaly normas ir ridos limitus vir$ij¢ darbuotojai.

26. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus ir degaly sunaudojimo normas jsakymu
nustato [staigos vadovas.

27. Transporto priemoniy ridos, moto valandy ir degaly apskaita tvarkoma, remiantis jrasSais
kelionés lapuose.

28. Kelionés lapai registruojami kelionés lapy iS§davimo Zurnale, nurodant kelionés lapo numer;,
i8davimo data, darbuotojo, kuris naudojasi transporto priemone, varda, pavarde, transporto priemonés
valstybinj numer]j.

29. Darbuotojas, kuris naudojasi transporto priemone, iSduotame kelionés lapo priede privalo
nurodyti kiekvieng vaziavimo marSruta, nuvaziuotus kilometrus, iSvykimo ir grizimo laika,
spidometro rodmenis, pasiraSyti ir jj grazinti tg dieng kai atlikti darbai, kuriems atlikti buvo iSduotas
kelionés lapo priedas. Uz rodmeny fiksavimg kelionés lape ir jo priede atsakingas vairuotojas, kuris
naudojasi transporto priemone.

30. Darbuotojas, kuris naudojasi transporto priemone, yra atsakingas uz tinkamg transporto
priemonés panaudojimg ir jrasy kelionés lape teisinguma.

VII. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

31. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biti pazyméti — nurodytas Jstaigos pavadinimas.



32. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés biiklés kontrole atsakingas Istaigas vadovo
paskirtas asmuo. Nuomojamy automobiliy techninés priezitiros ir remonto organizavimo tvarka
nustatoma automobiliy nuomos sutartyse.

33. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdiening ir perioding techning prieziiirg atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas arba [staigos vadovo paskirtas asmuo.

34. Darbuotojai pastebéjes gedimg ar sutrikimg vairuojamoje transporto priemongje,
informuoja atsakingg darbuotoja.

35. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja technine apziiirg teisés akty
nustatyta tvarka organizuoja [staigos vadovo paskirtas asmuo.

36. Netinkami naudoti padangos ir akumuliatoriai utilizuojami teisés akty nustatyta tvarka.

VIII. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS ISTAIGOS REIKMEMS

37. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj [staigos reikméms, kai tarnybinis
lengvasis automobilis jam néra priskirtas arba nesant laisvy automobiliy, Istaigos vadovui pateikia
praSyma leisti naudoti netarnybinj automobilj [staigos reikméms ir kompensuoti degaly jsigijimo ir
amortizacijos islaidas.

38. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj [staigos reikméms jforminamas Jstaigos vadovo
jsakymu.

39. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant j tuo metu galiojanCius teisés aktus
reglamentuojancius Sios kompensacijos dydzio nustatyma, patvirtintuose pareigybiy aprasymuose
nurodytas darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kiekj, transporto
priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy biikle ir kita.

40. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali
naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu, i$skyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta tarnybiniu
Istaigos transportu kartu su komisijos ar kity institucijy atstovais.

41. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojima mokamos kompensacijos,
netarnybiniais automobiliais darbo metu privalo naudotis tik Jstaigos reikméms, vadovaudamiesi
etikos principais.

IX. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

43. Darbuotojai supazindinami su [staigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
taisyklémis.

44. Asmenys, pazeidg Sio apraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

45. Kontroliuoti, kaip laikomasi Sio apraso, pavedama [staigos vadovo jgaliotiems asmenims.



Tarnybiniy automobiliy naudojimo tvarkos apraso

1 priedas
TARNYBINIU AUTOMOBILIU ISVYKU
REGISTRACIJOS ZURNALAS
Data | Spidometro| Spidometro| Tikslus | Tikslus |Vaziavimo|ISvykimo|Atvykimo| Vairuotojo
parodymai | parodymai | iSvykimo | atvykimo | tikslas | laikas, h | laikas, h | vardas,
Km. nuo Km. iki adresas adresas pavardeé,
parasas




