
 

 

Elektrėnų socialinių paslaugų centro kontrolės politikos 

                                                                                                                        1 priedas  

    

Elektrėnų socialinių paslaugų centro veiklą reglamentuojančių įstatymų ir kitų teisės aktų sąrašas  

 

Eil. 

Nr. 

 

Teisės 

akto 

pavadinimas 

 

Subjektas patvirtinęs šį teisės aktą 

Įstaigos veiklos sritis, kurią 

reglamentuoja teisės aktas 

Įstaigos struktūrinis 

padalinys, kurio veiklą 

reglamentuoja teisės 

aktas 

Subjekto pavadinimas Teisės akto, rekvizitai 

(teisės akto pavadinimas, 

data, numeris) 

 
 

     1.  Lietuvos Respublikos darbo kodeksas 
Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2016 m. rugsėjo 14 d. Nr. XII-

2603 

 Darbo santykiai Administracija, 

buhalterija 

2. Lietuvos Respublikos biudžetinių įstaigų įstatymas Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2000 m. sausio 21 d. Nr. XI-

666 

Įstaigos veikla ir valdymas Administracija 

   3. Lietuvos Respublikos valstybės ir savivaldybių 

įstaigų darbuotojų darbo apmokėjimo ir komisijų 

narių atlygio už darbą įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2017 m. sausio 17 d. Nr. XIII-

198 

Darbuotojų darbo 

apmokėjimas 

Administracija, 

buhalterija 

   4.  Lietuvos Respublikos finansinės apskaitos įstatymas Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2001 m. lapkričio 6 d. Nr. IX-

574 

Finansinė apskaita įstaigoje Administracija, 

buhalterija 

   5. Lietuvos Respublikos viešojo sektoriaus 

atskaitomybės įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2007 m. birželio 26 d., Nr. X-

1212 

Finansinė apskaita įstaigoje Administracija, 

buhalterija 

   6. Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymas Lietuvos Respublikos 

Seimas 

1996 m. rugpjūčio 13 d. Nr. I-

1491 

Viešieji pirkimai  Visi struktūriniai 

padaliniai 

   7. Lietuvos Respublikos darbuotojų saugos ir sveikatos 

įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2003 m. liepos 1 d., Nr. IX-

1672 

Darbuotojų sauga Administracija 

   8. Lietuvos Respublikos socialinių paslaugų įstatymas Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2006 m. sausio 19 d. Nr. X-

493 

Socialinių paslaugų 

organizavimas ir teikimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

   9. Lietuvos Respublikos vaiko teisių apsaugos pagrindų 

įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

1996 m. kovo 14 d. Nr. I-1234 Atvejo vadyba, socialinės 

priežiūros paslaugų teikimas 

socialinę riziką patiriančioms 

šeimoms, dienos socialinės 

priežiūros paslaugų vaikų 

dienos centre teikimas, 

pagalbos globėjams 

(rūpintojams), budintiems 

globotojams ir įtėviams bei jų 

globojamiems, prižiūrimiems 

vaikams teikimas 

Globos centras, 

Pagalbos šeimai 

padalinys, Vievio 

vaikų dienos centras  



   10.  Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2000 m. liepos 18 d. Nr. VIII-

1864 

 

Pagalbos globėjams 

(rūpintojams), budintiems 

globotojams ir įtėviams bei jų 

globojamiems, prižiūrimiems 

vaikams teikimas 

Globos centras 

   11. Lietuvos Respublikos asmens su negalia teisių 

apsaugos pagrindų įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2022 m. gruodžio 20 d. Nr. 

XIV-1722 

Gyventojų aprūpinimas 

techninės pagalbos 

priemonėmis, asmeninė 

pagalba, pagalbos į namus, 

dienos socialinės globos 

paslaugų teikimas  

Pagalbos namuose 

padalinys 

   12. 

 

Lietuvos Respublikos piniginės socialinės paramos 

įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2003 m. liepos 1 d., Nr. IX-

1675 

Išmokų mokėjimas nepinigine 

forma 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

   13. Lietuvos Respublikos išmokų vaikams įstatymas Lietuvos Respublikos 

Seimas 

1994 m. lapkričio 3 d., Nr. I-

621 

Išmokų vaikams mokėjimas, 

išmokų mokėjimas nepinigine 

forma 

Globos centras,  

Pagalbos šeimai 

padalinys 

   14. 

 

Lietuvos Respublikos socialinės paramos mokiniams 

įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2006 m. birželio 13 d., Nr. X-

686 

Socialinę riziką patiriančiose 

šeimose augančių vaikų 

aprūpinimo mokinio 

reikmenimis organizavimas 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

   15. Lietuvos Respublikos apsaugos nuo smurto artimoje 

aplinkoje įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2011 m. gegužės 26 d. Nr. XI-

1425 

Apsaugos nuo smurto artimoje 

aplinkoje priemonių 

įgyvendinimas 

Globos centras, 

Pagalbos šeimai 

padalinys, Pagalbos 

namuose padalinys, 

Vievio vaikų dienos 

centras 

   16. Lietuvos Respublikos vaiko minimalios ir vidutinės 

priežiūros įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2007 m. birželio 28 d. Nr. X-

1238 

Koordinuotai teikiamų 

socialinių paslaugų šeimai 

teikimas  

Pagalbos šeimai 

padalinys 

   17. 

 

Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos 

įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2003 m. balandžio 3 d. Nr. IX-

1483 

Korupcijos prevencija ir jos 

priemonių įgyvendinimas 

įstaigoje 

 Visi struktūriniai   

padaliniai 

   18. Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės 

apsaugos įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2018 m. birželio 30 d. Nr. 

XIII-1426 

Asmens duomenų apsaugos 

priemonių įstaigoje taikymas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

   19. Lietuvos Respublikos kibernetinio saugumo 

įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

2014 m. gruodžio 11 d. Nr. 

XII-1428 

Kibernetinio saugumo 

reikalavimų užtikrinimas 

įstaigoje 

Administracija 

   20. Lietuvos Respublikos krizių valdymo ir civilinės 

saugos įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

1998 m. gruodžio 15 d. Nr. 

VIII-971 

Krizių ir ekstremaliųjų 

situacijų prevencija, 

pasirengimas krizėms ir 

ekstremaliosioms situacijoms, 

civilinės saugos įstaigoje 

organizavimas ir veikimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 



   21.  Lietuvos Respublikos mobilizacijos ir priimančios 

šalies paramos įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

Seimas 

1996 m. lapkričio 19 d. Nr. I-

1623 

Civilinio mobilizacinio 

personalo rezervo formavimas 

įstaigoje 

Administracija 

   22. Lietuvos Respublikos viešųjų ir privačių interesų 

derinimo įstatymas 

Lietuvos Respublikos 

seimas 

1997 m. liepos 2 d. Nr. VIII-

371 

Darbuotojų viešųjų ir privačių 

interesų derinimas, 

deklaravimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

   23. Vaiko globos organizavimo nuostatai  

 

Lietuvos Respublikos 

Vyriausybė 

2022 m. birželio 29 d., 

nutarimas Nr. 668 

Pagalbos globėjams 

(rūpintojams), budintiems 

globotojams ir įtėviams bei jų 

globojamiems, prižiūrimiems 

vaikams teikimas; 

atvejo vadyba, socialinės 

priežiūros paslaugų teikimas 

šeimoms 

Globos centras, 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

   24. Bendrųjų reikalavimų valstybės ir savivaldybių 

institucijų ir įstaigų interneto svetainėms ir 

mobiliosioms programoms aprašas 

Lietuvos Respublikos 

Vyriausybė 

2003 m. balandžio 18 d. 

nutarimas Nr. 480 

Įstaigos internetinės svetainės 

administravimas ir tvarkymas 

 Administracija 

   25. Nelaimingų atsitikimų darbe tyrimo ir apskaitos 

nuostatai 

Lietuvos Respublikos 

Vyriausybė 

2004 m. rugsėjo 2 d., 

nutarimas Nr. 1118 

Darbuotojų sauga  Administracija 

   26. 

 

Profesinių ligų tyrimo ir apskaitos nuostatai Lietuvos Respublikos 

Vyriausybė 

2004 m. balandžio 28 d. 

nutarimas Nr. 487 

Darbuotojų sauga  Administracija 

   27. Valstybės tarnautojų tarnybinės veiklos ir biudžetinių 

įstaigų darbuotojų veiklos vertinimo tvarkos aprašo 

patvirtinimo 

Lietuvos Respublikos 

Vyriausybė 

2024 m. sausio 3 d. Nr.6 Darbuotojų metinės veiklos 

vertinimas 

Administracija 

28.  Socialinių paslaugų finansavimo ir lėšų 

apskaičiavimo metodika 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2024  m. birželio 25 d. 

įsakymas Nr. A1-426 

Socialinių paslaugų kainų 

apskaičiavimas, lėšų 

planavimas 

Administracija, 

buhalterija 

29. Mokėjimo už socialines paslaugas tvarkos aprašas Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2024 m. birželio 11 d.. 

įsakymas Nr. A1-397 

Gyventojų aprūpinimas 

techninės pagalbos 

priemonėmis, pagalbos į 

namus, dienos  socialinės 

globos namuose paslaugų 

teikimas, laikinojo atokvėpio 

paslauga, specialiojo 

transporto paslauga, 

maitinimo paslauga 

Pagalbos namuose 

padalinys 

   30. Socialinių paslaugų srities darbuotojų veiklos 

vertinimo tvarkos aprašas 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2017 m. kovo 29 d. Nr. A1- 

158 

Socialinių paslaugų srities 

darbuotojų metinės veiklos 

vertinimas 

Administracija, 

struktūriniai padaliniai 

   31. Socialinių paslaugų katalogas Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2006 m. balandžio 4 d. 

įsakymas Nr. A1-93 

Socialinių paslaugų teikimas ir 

organizavimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai  



   32. Atvejo vadybos tvarkos aprašas Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2018 m. kovo 29 d. įsakymu 

Nr. A1-141 

Atvejo vadyba, socialinės 

priežiūros paslaugų teikimas 

socialinę riziką patiriančioms 

šeimoms 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

   33. Mobiliųjų komandų sudarymo, specialistų atrankos ir 

jų darbo tvarkos aprašas 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2018 m. birželio 29 d. 

įsakymas Nr. A1-334 

Atvejo vadyba Pagalbos šeimai 

padalinys 

   34. Vaiko laikinosios priežiūros tvarkos aprašas Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2019 m. gruodžio 20 d.  

įsakymas Nr. A1-794 

Atvejo vadyba, socialinės 

priežiūros paslaugų teikimas 

socialinę riziką patiriančioms 

šeimoms 

Pagalbos šeimai 

padalinys  

   35. Globos centro veiklos aprašas Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2018 m. sausio 19 d.  

įsakymas Nr. A1-28 

Globos centro veiklos 

organizavimas,  budinčio 

globotojo, globėjo (rūpintojo) 

veikla, pagalbos budintiems 

globotojams, globėjams, 

įtėviams ir jų globojamiems, 

prižiūrimiems vaikams 

teikimas 

 Globos centras 

   36. Socialinės priežiūros, laikino atokvėpio paslaugos 

akreditavimo tvarkos aprašas 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2020 m. birželio 30 d. 

įsakymas Nr. A1-622 

Vaikų dienos socialinės 

priežiūros, laikino atokvėpio, 

socialinės priežiūros šeimoms, 

pagalbos į namus, pagalbos 

globėjams (rūpintojams), 

budintiems ir nuolatiniams 

globotojams, įtėviams ir 

šeimynų dalyviams ar 

besirengiantiesiems jais tapti 

paslaugų organizavimas 

Vievio vaikų       

dienos centras, 

Pagalbos namuose 

padalinys, pagalbos 

šeimai padalinys, 

globos centras 

   37. Akredituotos socialinės priežiūros teikimo 

reikalavimai 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2021 m. liepos 5 d. Nr. A1-

492 

Pagalbos į namus, socialinės 

priežiūros šeimoms, laikino 

atokvėpio, pagalbos globėjams 

(rūpintojams), budintiems ir 

nuolatiniams globotojams, 

įtėviams ir šeimynų dalyviams 

ar besirengiantiesiems jais 

tapti, vaikų dienos socialinės 

priežiūros paslaugų 

akreditacija  

Pagalbos namuose 

padalinys, pagalbos 

šeimai padalinys, 

Globos centras, Vievio 

vaikų dienos centras 

   38. Savivaldybių administracijoms skirtų valstybės lėšų 

akredituotai vaikų dienos socialinei priežiūrai 

organizuoti, teikti ir administruoti paskirstymo, 

pervedimo, tikslinimo, naudojimo, atsiskaitymo ir 

kontrolės tvarkos aprašas 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2020 m. gruodžio 8 d. 

įsakymas Nr. A1-1232 

Vaikų dienos socialinės 

priežiūros paslaugų 

finansavimo administravimas 

Administracija, 

buhalterija 



   39. Socialinės globos normų aprašas Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2007 m. vasario 20 įsakymas 

Nr. A1-46 

Dienos socialinės globos 

paslaugų teikimas senyvo 

amžiaus ir negalią turintiems 

asmenims 

Pagalbos namuose 

padalinys 

   40. Socialinę globą teikiančių darbuotojų darbo laiko 

sąnaudų normatyvai  

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2006 m. lapkričio 30 d. Nr. 

A1-317 

Dienos socialinės globos 

paslaugų organizavimas  

Administracija, 

Pagalbos namuose 

padalinys 

   41. Asmens (šeimos) socialinių paslaugų poreikio 

nustatymo, skyrimo ir organizavimo tvarkos aprašas, 

senyvo amžiaus asmens bei suaugusio asmens su 

negalia socialinės globos poreikio nustatymo 

metodika ir socialinės globos poreikio vaikui su 

negalia nustatymo metodika 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2006 m. balandžio 5 d. 

įsakymo Nr. A1-94 

Pagalbos į namus paslaugų, 

dienos socialinės globos 

paslaugų, vaikų dienos 

socialinės priežiūros paslaugų 

vaikų dienos centruose 

teikimas 

Pagalbos namuose 

padalinys,, Vievio 

vaikų dienos centras  

   42. Neįgaliųjų aprūpinimo techninės pagalbos 

priemonėmis ir šių priemonių įsigijimo išlaidų 

kompensavimo tvarkos aprašas 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2006 m. gruodžio 19 d., Nr. 

A1-338 

Gyventojų aprūpinimas 

techninės pagalbos 

priemonėmis 

 Pagalbos namuose 

padalinys 

   43. Asmens gebėjimo pasirūpinti savimi ir priimti 

kasdienius sprendimus nustatymo tvarkos aprašas 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2015 m. gruodžio 10 d. Nr. 

A1-742 

Asmenų gebėjimo pasirūpinti 

savimi ir priimti kasdienius 

sprendimus vertinimas 

 Pagalbos namuose 

padalinys 

   44. Asmeninio asistento paslaugų organizavimo ir 

teikimo tvarkos aprašas 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2018 m. lapkričio 23 d. Nr. 

A1-657 

Asmeninio asistento paslaugų 

teikimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

   45. Asmeninės pagalbos poreikio nustatymo ir asmeninės 

pagalbos teikimo tvarkos aprašas 

 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2021 m. liepos 1 d. Nr. A1-

478 

Asmeninės pagalbos paslaugų 

teikimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

 

46. Asmens su negalia mokėjimo už asmeninę pagalbą 

dydžio nustatymo tvarkos aprašas 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2021 m. liepos 1 d. Nr. A1-

478 

Apmokėjimas už asmeninės 

pagalbos paslaugas 

Pagalbos namuose 

padalinys, buhalterija 

 

47. Valstybės biudžeto lėšų asmeninei pagalbai teikti 

paskirstymo, pervedimo, naudojimo, atsiskaitymo ir 

kontrolės tvarkos aprašas 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2021 m. liepos 1 d. Nr. A1-

478 

Asmeninės pagalbos lėšų 

naudojimo, atsiskaitymo už jų 

naudojimą ir jų naudojimo 

kontrolės tvarka įstaigoje 

Pagalbos namuose 

padalinys, buhalterija 

   48. Socialinių paslaugų srities darbuotojų profesinės 

kompetencijos tobulinimo tvarkos aprašas 

 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2006 m. balandžio 5 d. Nr. 

A1-92 

Socialinių paslaugų srities 

darbuotojų profesinės 

kompetencijos tobulinimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

   49. Mokymo ir žinių darbuotojų saugos ir sveikatos 

klausimais tikrinimo bendrieji nuostatai 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija, 

Lietuvos Respublikos 

sveikatos apsaugos 

ministerija 

2017 m. birželio 5 d. Nr. A1-

276  

Darbuotojų sauga ir sveikata  Administracija 



   50.  Profesinės rizikos vertinimo bendrieji nuostatai Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2012 m. spalio-25 d. Nr. A1-

457/V-961  

Darbuotojų sauga ir sveikata  Administracija 

   51. Įmonių darbuotojų saugos ir sveikatos tarnybų 

pavyzdiniai nuostatai 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija, 

Sveikatos apsaugos 

ministerija 

2011-06-02 d.  Nr. A1-266/V-

575 

Darbuotojų sauga ir sveikata  Administracija 

   52. 

 

Profilaktiniai sveikatos tikrinimai sveikatos 

priežiūros įstaigose 

Lietuvos Respublikos 

sveikatos apsaugos 

ministerija 

2000 m. gegužės 31 d., Nr. 

301 

Darbuotojų sauga ir sveikata  Administracija 

   53. Darbuotojų aprūpinimo asmeninėmis apsaugos 

priemonėmis nuostatai 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2007 m. lapkričio 26 d. Nr. 

A1-331 

Darbuotojų sauga ir sveikata  Administracija 

   54.  

 

Darboviečių įrengimo bendrieji nuostatai Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija, 

Sveikatos apsaugos 

ministerija 

1998 m. gegužės 5 d. Nr. 

85/233 

Darbuotojų sauga ir sveikata  Administracija 

   55. Saugos ir sveikatos apsaugos ženklų naudojimo 

darbovietėse nuostatai 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

1999 m. lapkričio 24 d. Nr. 

104- 3014 

Darbuotojų sauga ir sveikata  Administracija 

   56. Darbuotojų saugos ir sveikatos reikalavimai tvarkant 

krovinius rankomis 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija, 

Lietuvos Respublikos 

sveikatos apsaugos 

ministerija 

2006 m. spalio 23 d. įsakymas 

Nr. A1-293/V-869 

Darbuotojų sauga ir sveikata  Administracija 

   57. Psichosocialinių rizikos veiksnių tyrimo metodiniai 

nurodymai 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija, 

Lietuvos Respublikos 

sveikatos apsaugos 

ministerija 

2005 m. rugpjūčio 24 d. 

įsakymas Nr. V-699/A1-241 

Darbuotojų sauga ir sveikata  Administracija 

   58. Darbuotojų saugos ir sveikatos komitetų bendrieji 

nuostatai 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2013 m. rugsėjo 9 d. įsakymas 

Nr. A1-502 

Darbuotojų sauga ir sveikata  Administracija 

   59. Biudžetinių įstaigų darbuotojų, išskyrus mokytojus, 

pareigybių aprašymo metodika 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2017 m. balandžio 12 d. 

įsakymas Nr. A1-177 

Pareigybių aprašymų 

rengimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

   60. Socialinių paslaugų srities darbuotojų atestacijos 

tvarkos aprašas 

Lietuvos Respublikos 

socialinės apsaugos ir 

darbo ministerija 

2006 m. balandžio 5 d. 

įsakymas Nr. A1-92 

Įstaigoje dirbančių socialinių 

paslaugų srities darbuotojų 

atestacija 

Administracija, 

Pagalbos šeimai 

padalinys, Pagalbos 

https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.435935/WGmfsFYSLZ
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.435935/WGmfsFYSLZ


namuose padalinys, 

Vievio VDC, Globos 

centras 

   61.  Mokymų vykdymo, vertinimo ir išvados rengimo dėl 

asmens pasirengimo globoti (rūpinti), įvaikinti ar 

prižiūrėti vaiką tvarkos aprašas 

Valstybės vaiko teisių 

apsaugos ir įvaikinimo 

tarnybos prie socialinės 

apsaugos ir darbo 

ministerija 

2025 m. kovo 13 d. įsakymu 

Nr. BV-66 

Mokymų dėl asmens 

pasirengimo globoti (rūpinti), 

įvaikinti ar prižiūrėti vaiką 

vykdymo, asmens 

pasirengimo globoti (rūpinti), 

įvaikinti ar prižiūrėti vaiką 

vertinimo ir išvados dėl 

pasirengimo globoti (rūpinti), 

įvaikinti ar prižiūrėti vaiką 

rengimas  

Globos centras 

   62. Bendrosios gaisrinės saugos taisyklės Priešgaisrinės apsaugos 

ir gelbėjimo 

departamentas prie 

Vidaus reikalų 

ministerijos 

2005 m. vasario 18 d. 

direktoriaus įsakymas Nr. 64 

Priešgaisrinė sauga  Administracija 

   63. Darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijų rengimo ir 

darbuotojų, darbdavių susitarimu pasiųstų laikinam 

darbui į įmonę iš kitos įmonės, instruktavimo tvarkos 

aprašas 

Lietuvos Respublikos 

vyriausiasis valstybinio 

darbo inspektorius 

2012 m. rugpjūčio 10 d. 

įsakymas Nr. V-240 

Darbuotojų sauga ir sveikata Administracija 

   64. Socialinių paslaugų namuose teikimo tvarkos aprašas Elektrėnų savivaldybės 

taryba 

2020 m. lapkričio 25 d. 

sprendimas Nr. VI.TS-261 

Pagalbos į namus paslaugų 

teikimas senyvo amžiaus 

asmenims, neįgaliesiems, 

dienos socialinės globos 

paslaugų teikimas senyvo 

amžiaus ir negalią turintiems 

asmenims 

Pagalbos namuose 

padalinys 

   65. Asmens (šeimos) socialinių paslaugų poreikio 

nustatymo, skyrimo ir organizavimo Elektrėnų 

savivaldybėje tvarkos aprašas  

Elektrėnų savivaldybės 

meras 

2024 m. liepos 1 d. potvarkis 

Nr. 01V-182 

Pagalbos į namus paslaugų 

teikimas senyvo amžiaus 

asmenims, neįgaliesiems, 

dienos socialinės globos 

paslaugų teikimas senyvo 

amžiaus ir negalią turintiems 

asmenims, vaikų dienos 

socialinės priežiūros paslaugų 

teikimas.  

Pagalbos namuose 

padalinys, Vievio 

VDC 

   66. Aprūpinimo techninės pagalbos priemonėmis ir šių 

priemonių įsigijimo išlaidų kompensavimo tvarkos 

aprašas 

Elektrėnų savivaldybės 

taryba 

2020 m. gruodžio 23 d. 

sprendimas Nr. VI.TS-282 

Gyventojų aprūpinimas 

techninės pagalbos 

priemonėmis 

Pagalbos namuose 

padalinys 

   67. Transporto paslaugų teikimo tvarkos aprašas Elektrėnų savivaldybės 

taryba 

2024 m. birželio 26 d. 

sprendimas Nr. VII.TS-161 

Specialiojo transporto 

paslaugos teikimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 



   68. Dušo, pirties ir skalbimo paslaugų teikimo tvarkos Elektrėnų savivaldybės 

taryba 

2020 m. gegužės 20 d. 

sprendimas Nr. VI. TS-82 

Dušo, pirties ir skalbimo 

paslaugų teikimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

   69. Asmeninės pagalbos organizavimo Elektrėnų 

savivaldybėje tvarkos aprašas 

Elektrėnų savivaldybės 

administracijos 

direktorius 

2023 m. rugsėjo 11 d.  

įsakymas Nr. 01V-E-15 

 

Asmeninės pagalbos 

paslaugos 

Pagalbos namuose 

padalinys 

   70.  Elektrėnų savivaldybės lėšų asmeninei pagalbai teikti 

naudojimo, atsiskaitymo ir kontrolės tvarkos aprašas 

Elektrėnų savivaldybės 

meras 

2025 m. balandžio 14 d. Nr. 

01V-E-124 

Asmeninės pagalbos 

paslaugos lėšų naudojimas ir 

atsiskaitymas 

Administracija, 

buhalterija, Pagalbos 

namuose padalinys 

   71. Maitinimo organizavimo paslaugų teikimo Elektrėnų 

savivaldybės gyventojams tvarkos aprašas 

Elektrėnų savivaldybės 

taryba 

2022 m. rugpjūčio 24 d. 

sprendimas Nr. VI.TS-192 

Maitinimo paslaugų (karšto 

maisto) teikimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

   72. Elektrėnų savivaldybės budinčio globotojo vykdomos 

vaiko priežiūros ir asmens, globojančio (rūpinančio) 

su juo giminystės ryšiais nesusijusius vaikus, globos 

šeimoje  organizavimo tvarkos aprašas 

Elektrėnų savivaldybės 

taryba 

2024 m. birželio 26 d. 

sprendimas Nr. VII. TS-162 

Budinčio globotojo, globėjo 

(rūpintojo) veikla 

Globos centras 

   73. Socialinės paramos teikimo socialinę riziką 

patiriantiems gyventojams tvarkos aprašas 

Elektrėnų savivaldybės 

taryba 

2019 m. vasario 27 d. 

sprendimas Nr. V.TS-46 

Socialinės priežiūros paslaugų 

teikimas socialinę riziką 

patiriančioms šeimoms 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

   74. Socialinė paramos mokiniams teikimo Elektrėnų 

savivaldybės ir nevalstybinėse mokyklose tvarkos 

aprašas 

Elektrėnų savivaldybės 

taryba 

2019 m. vasario 27 d. 

sprendimas Nr. V.TS-45 

Socialinę riziką patiriančiose 

šeimose augančių vaikų 

aprūpinimo mokinio 

reikmenimis organizavimas 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

   75. 

 

Piniginės socialinės paramos nepasiturintiems 

gyventojams teikimo tvarkos aprašas 

Elektrėnų savivaldybės 

taryba 

2020 m. spalio 28 d. 

sprendimas Nr. VI.TS-234 

Išmokų mokėjimas nepinigine 

forma 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

   76. Socialinių išmokų skyrimo ir mokėjimo tvarkos 

aprašas 

Elektrėnų savivaldybės 

taryba 

2021 m. vasario 15 d. 

sprendimas Nr. 03V-131 

Išmokų mokėjimas nepinigine 

forma 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

   77. Elektrėnų savivaldybės gyventojų mokėjimo už 

socialines paslaugas tvarkos aprašas 

Elektrėnų savivaldybės 

taryba 

2024 m. birželio 26 d. Nr. 

VII.TS-163 

Asmens mokėjimų už 

pagalbos namuose, dienos 

socialinės globos asmens 

namuose, laikino atokvėpio 

reglamentavimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

   78. Bendro darbo su šeimomis Elektrėnų savivaldybėje 

tvarkos aprašas 

Elektrėnų savivaldybės 

administracijos 

direktorius 

2017 m. gegužės 9 d.  

įsakymu Nr. 03V-411 

Socialinės priežiūros paslaugų 

teikimas socialinę riziką 

patiriančioms šeimoms 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

   80. Socialinės priežiūros ir laikino atokvėpio paslaugos 

akreditavimo Elektrėnų savivaldybėje tvarkos aprašas 

 

Elektrėnų savivaldybės 

meras 

2024 m. liepos 30 d. potvarkiu 

Nr. 01V-E-248 

 

Socialinės priežiūros paslaugų 

teikimas socialinę riziką 

patiriančioms šeimoms, 

pagalba namuose, Pagalbos 

globėjams (rūpintojams), 

budintiems globotojams ir 

įtėviams bei jų globojamiems, 

prižiūrimiems vaikams 

teikimas, vaikų dienos 

Pagalbos šeimai 

padalinys, Pagalbos 

namuose padalinys, 

Vievio VDC, Globos 

centras 



socialinės priežiūros paslaugų 

teikimas, pagalbos namuose 

paslaugų teikimas, laikinas 

atokvėpis.. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Elektrėnų socialinių paslaugų centro kontrolės politikos 

                                                                                                                                                                                                                                                                                               2 priedas 

 

Darbuotojų, atsakingų už  ,,Elektrėnų socialinių  paslaugų centro veiklą reglamentuojančių įstatymų ir kitų teisės aktų sąrašo“ parengimą ir 

papildymus sąrašas 

 

 

Eil. 

Nr. 

 

 

Teisės 

akto 

pavadinimas 

 

Atsakingo darbuotojo pareigos, v. 

pavardė 

Įstaigos veiklos sritis, už 

kurios reglamentuojančių 

teisės aktų nurodymą, įrašant 

juos į ,,Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro veiklą 

reglamentuojančių įstatymų ir 

kitų teisės aktų sąrašą“, 

parengimą, papildymus yra 

atsakingas darbuotojas 

Įstaigos struktūrinis padalinys, 

už kurio veiklą 

reglamentuojančių teisės aktų 

nurodymą, įrašant juos į 

,,Elektrėnų socialinių paslaugų 

centro veiklą 

reglamentuojančių įstatymų ir 

kitų teisės aktų sąrašą“, 

parengimą, papildymus yra 

atsakingas darbuotojas 

 

Už darbuotojo (nurodyto 3 

skiltyje) funkcijų, nurodytų 

šiame sąraše, atlikimo 

kontrolę atsakingas 

darbuotojas 

(pareigos, v. pavardė) 

1 2 3 4 5 6 

1. Lietuvos Respublikos darbo 

kodeksas 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbo santykiai Administracija, buhalterija  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

2.  Lietuvos Respublikos biudžetinių 

įstaigų įstatymas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams 

Ieva Chmeliauskienė 

Įstaigos veikla ir valdymas Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

3.  Lietuvos Respublikos valstybės ir 

savivaldybių įstaigų darbuotojų 

darbo apmokėjimo ir komisijų narių 

atlygio už darbą įstatymas 

Vyriausioji finansininkė 

Danguolė Drandžilauskienė 

Darbuotojų darbo 

apmokėjimas 

Administracija, buhalterija  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

4.  Lietuvos Respublikos finansinės 

apskaitos įstatymas 

Buhalteris Edita Kaminskienė Finansinė apskaita įstaigoje Administracija, buhalterija   Vyriausioji finansininkė 

Danguolė 

Drandžilauskienė 

5.  Lietuvos Respublikos viešojo 

sektoriaus atskaitomybės įstatymas 

Buhalteris Edita Kaminskienė Finansinė apskaita įstaigoje Administracija, buhalterija   Vyriausioji finansininkė 

Danguolė 

Drandžilauskienė 

6.  Lietuvos Respublikos viešųjų 

pirkimų įstatymas 

Viešųjų pirkimų specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Viešieji pirkimai Visi struktūriniai padaliniai  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

7.  Lietuvos Respublikos darbuotojų 

saugos ir sveikatos įstatymas 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų sauga Administracija  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

8. Lietuvos Respublikos socialinių 

paslaugų įstatymas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams 

Socialinių paslaugų 

organizavimas ir teikimas 

Visi struktūriniai padaliniai Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 



Ieva Chmeliauskienė 

9. Lietuvos Respublikos vaiko teisių 

apsaugos pagrindų įstatymas 

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Eglė Grigaliūnienė; 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė 

Atvejo vadyba, socialinės 

priežiūros paslaugų teikimas 

socialinę riziką patiriančioms 

šeimoms, dienos socialinės 

priežiūros paslaugos vaikų 

dienos centre, pagalbos 

globėjams (rūpintojams), 

budintiems globotojams ir 

įtėviams bei jų globojamiems, 

prižiūrimiems vaikams 

teikimas teikimas 

Globos centras, Pagalbos 

šeimai padalinys, Vievio 

vaikų dienos centras 

 Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

10. Lietuvos Respublikos civilinis 

kodeksas 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė 

Pagalbos globėjams 

(rūpintojams), budintiems 

globotojams ir įtėviams bei jų 

globojamiems, prižiūrimiems 

vaikams teikimas 

Globos centras  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

 

11. Lietuvos Respublikos asmens su 

negalia teisių apsaugos pagrindų 

įstatymas 

Socialinės darbuotojos 

Daiva Šareikienė 

Daiva Bielskuvienė 

Gyventojų aprūpinimas 

techninės pagalbos 

priemonėmis, asmeninė 

pagalba ir asmeninis 

asistentas, pagalbos į namus 

dienos socialinės globos 

paslaugų teikimas 

Pagalbos namuose padalinys Pagalbos namuose                  

padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

12. Lietuvos Respublikos piniginės 

socialinės paramos įstatymas 

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Eglė Grigaliūnienė 

Išmokų mokėjimas nepinigine 

forma 

Pagalbos šeimai padalinys  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

13. Lietuvos Respublikos išmokų 

vaikams įstatymas 

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Eglė Grigaliūnienė 

Išmokų vaikams mokėjimas, 

išmokų mokėjimas nepinigine 

forma 

Globos centras, Pagalbos 

šeimai padalinys 

 Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

14.  Lietuvos Respublikos socialinės 

paramos mokiniams įstatymas 

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Eglė Grigaliūnienė 

Socialinę riziką patiriančiose 

šeimose augančių vaikų 

aprūpinimo mokinio 

reikmenimis organizavimas 

Pagalbos šeimai padalinys  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

15. Lietuvos Respublikos apsaugos nuo 

smurto artimoje aplinkoje įstatymas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams 

Ieva Chmeliauskienė 

Apsaugos nuo smurto artimoje 

aplinkoje priemonių 

įgyvendinimas 

Globos centras, Pagalbos 

šeimai padalinys, Pagalbos 

namuose padalinys, Vievio 

vaikų dienos centras 

 Direktorė 

   Dalytė Kutyrevienė 



16.  Lietuvos Respublikos vaiko 

minimalios ir vidutinės priežiūros 

įstatymas 

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Eglė Grigaliūnienė 

Koordinuotai teikiamų 

socialinių paslaugų šeimai 

teikimas 

Pagalbos šeimai padalinys Direktoriaus pavaduotoja     

socialiniams reikalams 

 Ieva Chmeliauskienė 

17.  Lietuvos Respublikos korupcijos 

prevencijos įstatymas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams 

Ieva Chmeliauskienė 

Korupcijos prevencija ir jos 

priemonių įgyvendinimas 

įstaigoje 

Visi struktūriniai padaliniai  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

18. Lietuvos Respublikos asmens 

duomenų teisinės apsaugos 

įstatymas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams 

Ieva Chmeliauskienė 

Asmens duomenų apsaugos 

priemonių įstaigoje taikymas 

Visi struktūriniai padaliniai  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

19. Lietuvos Respublikos kibernetinio 

saugumo įstatymas 

Vyresnysis specialistas ūkio 

reikalams  

Ramūnas Ražanas  

Kibernetinio saugumo 

reikalavimų užtikrinimas 

įstaigoje 

Visi struktūriniai padaliniai Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

20.  Lietuvos Respublikos krizių 

valdymo ir civilinės saugos 

įstatymas 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Krizių ir ekstremaliųjų 

situacijų prevencija, 

pasirengimas krizėms ir 

ekstremaliosioms situacijoms, 

civilinės saugos įstaigoje 

organizavimas ir veikimas 

Visi struktūriniai padaliniai  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

21.  Lietuvos Respublikos mobilizacijos 

ir priimančios šalies paramos 

įstatymas 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Civilinio mobilizacinio 

personalo rezervo formavimas 

įstaigoje 

Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

22. Lietuvos Respublikos viešųjų ir 

privačių interesų derinimo 

įstatymas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams 

Ieva Chmeliauskienė 

Darbuotojų viešųjų ir privačių 

interesų derinimas, 

deklaravimas 

Visi struktūriniai padaliniai  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

23. Vaiko globos organizavimo 

nuostatai  

 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė 

Pagalbos globėjams 

(rūpintojams), budintiems 

globotojams ir įtėviams bei jų 

globojamiems, prižiūrimiems 

vaikams teikimas; 

atvejo vadyba, socialinės 

priežiūros paslaugų teikimas 

šeimoms 

Globos centras Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

24. Bendrųjų reikalavimų valstybės ir 

savivaldybių institucijų ir įstaigų 

interneto svetainėms ir 

mobiliosioms programoms aprašas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams 

Ieva Chmeliauskienė 

Įstaigos internetinės svetainės 

administravimas ir tvarkymas 

Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 



25. Nelaimingų atsitikimų darbe tyrimo 

ir apskaitos nuostatai 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų sauga Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

26. Profesinių ligų tyrimo ir apskaitos 

nuostatai 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų sauga Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

27. Valstybės tarnautojų tarnybinės 

veiklos ir biudžetinių įstaigų 

darbuotojų veiklos vertinimo 

tvarkos aprašo patvirtinimo 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų metinės veiklos 

vertinimas 

Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

28. Socialinių paslaugų finansavimo ir 

lėšų apskaičiavimo metodika 

Vyriausioji finansininkė 

Danguolė Drandžilauskienė 

Socialinių paslaugų kainų 

apskaičiavimas, lėšų 

planavimas 

Administracija, buhalterija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

29. Mokėjimo už socialines paslaugas 

tvarkos aprašas 

Pagalbos namuose padalinio 

vedėja Jurgita Rosokackienė 

Gyventojų aprūpinimas 

techninės pagalbos 

priemonėmis, pagalbos į 

namus, dienos  socialinės 

globos namuose paslaugų 

teikimas, laikinojo atokvėpio 

paslauga, specialiojo 

transporto paslauga, 

maitinimo paslauga 

Pagalbos namuose padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

29. Valstybės tarnautojų tarnybinės 

veiklos ir biudžetinių įstaigų 

darbuotojų veiklos vertinimo 

tvarkos aprašo patvirtinimo 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų metinės veiklos 

vertinimas 

Administracija  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

30.  Socialinių paslaugų srities 

darbuotojų veiklos vertinimo 

tvarkos aprašas 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Socialinių paslaugų srities 

darbuotojų metinės veiklos 

vertinimas 

Administracija, struktūriniai 

padaliniai 

 Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

31.  Socialinių paslaugų katalogas Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams 

Ieva Chmeliauskienė 

Socialinių paslaugų teikimas ir 

organizavimas 

Visi struktūriniai padaliniai Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

32. Atvejo vadybos tvarkos aprašas Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Eglė Grigaliūnienė 

Atvejo vadyba, socialinės 

priežiūros paslaugų teikimas 

socialinę riziką patiriančioms 

šeimoms 

Pagalbos šeimai padalinys  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

33.  Mobiliųjų komandų sudarymo, 

specialistų atrankos ir jų darbo 

tvarkos aprašas 

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Eglė 

Grigaliūnienė 

Atvejo vadyba Pagalbos šeimai padalinys  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 



34.  Vaiko laikinosios priežiūros tvarkos 

aprašas 

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Eglė 

Grigaliūnienė 

Atvejo vadyba, socialinės 

priežiūros paslaugų teikimas 

socialinę riziką patiriančioms 

šeimoms 

Pagalbos šeimai padalinys  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

35.  Globos centro veiklos aprašas Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė 

Globos centro veiklos 

organizavimas,  budinčio 

globotojo, globėjo (rūpintojo) 

veikla, pagalbos budintiems 

globotojams, globėjams, 

įtėviams ir jų globojamiems, 

prižiūrimiems vaikams 

teikimas 

Globos centras  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

36.  Socialinės priežiūros, laikino 

atokvėpio paslaugos akreditavimo 

tvarkos aprašas 

Vievio vaikų dienos centro vedėja 

socialiniams reikalams Vilma 

Paškevičienė, Pagalbos namuose 

padalinio vedėja socialiniams 

reikalams Jurgita Rosokackienė, 

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Eglė 

Grigaliūnienė, Globos centro 

vedėja socialiniams reikalams 

Daiva Bartosevičiūtė 

Vaikų dienos socialinės 

priežiūros, laikino atokvėpio, 

socialinės priežiūros šeimoms, 

pagalbos į namus, pagalbos 

globėjams (rūpintojams), 

budintiems ir nuolatiniams 

globotojams, įtėviams ir 

šeimynų dalyviams ar 

besirengiantiesiems jais tapti 

paslaugų organizavimas 

Vievio vaikų dienos centras  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

37.  Akredituotų socialinių paslaugų 

teikimo reikalavimai 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams 

Ieva Chmeliauskienė 

Pagalbos į namus, socialinės 

priežiūros šeimoms, laikino 

atokvėpio, pagalbos globėjams 

(rūpintojams), budintiems ir 

nuolatiniams globotojams, 

įtėviams ir šeimynų dalyviams 

ar besirengiantiesiems jais 

tapti, vaikų dienos socialinės 

priežiūros paslaugų 

akreditacija 

Pagalbos namuose padalinys, 

pagalbos šeimai padalinys, 

Globos centras, Vievio vaikų 

dienos centras 

 Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

 

38. Savivaldybių administracijoms 

skirtų valstybės lėšų akredituotai 

vaikų dienos socialinei priežiūrai 

organizuoti, teikti ir administruoti 

paskirstymo, pervedimo, tikslinimo, 

naudojimo, atsiskaitymo ir 

kontrolės tvarkos aprašas 

Vyriausioji finansininkė 

Danguolė Drandžilauskienė 

Vaikų dienos socialinės 

priežiūros paslaugų 

finansavimo administravimas 

Administracija, buhalterija  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

39. Socialinės globos normų aprašas Pagalbos namuose padalinio 

vedėja socialiniams reikalams 

Dienos socialinės globos 

paslaugų teikimas senyvo 

Pagalbos namuose padalinys  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 



Jurgita Rosokackienė amžiaus ir negalią turintiems 

asmenims 

40. Socialinę globą teikiančių 

darbuotojų darbo laiko sąnaudų 

normatyvai 

Pagalbos namuose padalinio 

vedėja socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

Dienos socialinės globos 

paslaugų organizavimas 

Pagalbos namuose padalinys  Direktorė 

 Dalytė Kutyrevienė 

41. Asmens (šeimos) socialinių 

paslaugų poreikio nustatymo, 

skyrimo ir organizavimo tvarkos 

aprašas, 

senyvo amžiaus asmens bei 

suaugusio asmens su negalia 

socialinės globos poreikio 

nustatymo metodika ir socialinės 

globos poreikio vaikui su negalia 

nustatymo metodika 

Pagalbos namuose padalinio 

vedėja Jurgita Rosokackienė 

Pagalbos į namus paslaugų, 

dienos socialinės globos 

paslaugų, vaikų dienos 

socialinės priežiūros paslaugų 

vaikų dienos centre teikimas,  

Pagalbos namuose padalinys,  

Vievio vaikų dienos centras 

Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

42.  Neįgaliųjų aprūpinimo techninės 

pagalbos priemonėmis ir šių 

priemonių įsigijimo išlaidų 

kompensavimo tvarkos aprašas 

Socialinė darbuotoja  

Daiva Šareikienė 

Gyventojų aprūpinimas 

techninės pagalbos 

priemonėmis 

Pagalbos namuose padalinys Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

43. Asmens gebėjimo pasirūpinti 

savimi ir priimti kasdienius 

sprendimus nustatymo tvarkos 

aprašas 

Socialinė darbuotoja  

Daiva Bielskuvienė 

Asmenų gebėjimo pasirūpinti 

savimi ir priimti kasdienius 

sprendimus vertinimas 

Pagalbos namuose padalinys Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

44. Asmeninio asistento paslaugų 

organizavimo ir teikimo tvarkos 

aprašas 

Socialinė darbuotoja  

Daiva Šareikienė 

Asmeninio asistento paslaugų 

teikimas 

Pagalbos namuose padalinys Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

45. Asmeninės pagalbos poreikio 

nustatymo ir asmeninės pagalbos 

teikimo tvarkos aprašas 

Socialinė darbuotoja  

Daiva Šareikienė 

Asmeninės pagalbos paslaugų 

teikimas 

Pagalbos namuose padalinys Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

46. Asmens su negalia mokėjimo už 

asmeninę pagalbą dydžio nustatymo 

tvarkos aprašas 

Socialinė darbuotoja  

Daiva Šareikienė 

Apmokėjimas už asmeninės 

pagalbos paslaugas 

Pagalbos namuose padalinys Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

47. Valstybės biudžeto lėšų asmeninei 

pagalbai teikti paskirstymo, 

pervedimo, naudojimo, 

Socialinė darbuotoja  

Daiva Šareikienė, vyriausioji 

finansininkė Danguolė 

Drandžilauskienė 

Asmeninės pagalbos lėšų 

naudojimo, atsiskaitymo už jų 

naudojimą ir jų naudojimo 

kontrolės tvarka įstaigoje 

Pagalbos namuose padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 



atsiskaitymo ir kontrolės tvarkos 

aprašas 

48.  Socialinių paslaugų srities 

darbuotojų profesinės 

kompetencijos tobulinimo tvarkos 

aprašas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams 

Ieva Chmeliauskienė 

Socialinių paslaugų srities 

darbuotojų profesinės 

kompetencijos tobulinimas 

Visi struktūriniai padaliniai Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

49.  Mokymo ir žinių darbuotojų saugos 

ir sveikatos klausimais tikrinimo 

bendrieji nuostatai 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir sveikata Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

50.  Profesinės rizikos vertinimo 

bendrieji nuostatai 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir sveikata Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

51. Įmonių darbuotojų saugos ir 

sveikatos tarnybų pavyzdiniai 

nuostatai 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir sveikata Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

52.  Profilaktinių sveikatos tikrinimų 

sveikatos priežiūros įstaigose 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir sveikata Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

53.  Darbuotojų aprūpinimo 

asmeninėmis apsauginėmis 

priemonėmis nuostatai 

Vyresnysis specialistas ūkio 

reikalams  

Ramūnas Ražanas 

Darbuotojų sauga ir sveikata Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

54.  Darboviečių įrengimo bendrieji 

nuostatai 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir sveikata Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

55.  Saugos ir sveikatos apsaugos ženklų 

naudojimo darbovietėse nuostatai  

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir sveikata Administracija Direktorė 

56.  Darbuotojų saugos ir sveikatos 

reikalavimai tvarkant krovinius 

rankomis 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir sveikata Administracija Dalytė Kutyrevienė 

57. Psichosocialinių rizikos veiksnių 

tyrimo metodiniai nurodymai 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir sveikata Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

58.  Darbuotojų saugos ir sveikatos 

komitetų bendrieji nuostatai 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir sveikata Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

59. Biudžetinių įstaigų darbuotojų, 

išskyrus mokytojus, pareigybių 

aprašymo metodika 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Pareigybių aprašymų rengimas Visi struktūriniai padaliniai Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 



60.  Socialinių paslaugų srities 

darbuotojų atestacijos tvarkos 

aprašas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams 

Ieva Chmeliauskienė 

Įstaigoje dirbančių socialinių 

darbuotojų atestacija 

Administracija, pagalbos 

šeimai padalinys, Pagalbos 

namuose padalinys, Vievio 

VDC, Globos centras 

Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

61. Mokymų vykdymo, vertinimo ir 

išvados rengimo dėl asmens 

pasirengimo globoti (rūpinti), 

įvaikinti ar prižiūrėti vaiką tvarkos 

aprašas 

Valstybės vaiko teisių apsaugos 

institucijos atestuoti asmenys 

Laima Jaruševičienė 

Erika Stropienė 

Mokymų dėl asmens 

pasirengimo globoti (rūpinti), 

įvaikinti ar prižiūrėti vaiką 

vykdymo, asmens 

pasirengimo globoti (rūpinti), 

įvaikinti ar prižiūrėti vaiką 

vertinimo ir išvados dėl 

pasirengimo globoti (rūpinti), 

įvaikinti ar prižiūrėti vaiką 

rengimas 

Globos centras Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

62.  Bendrosios gaisrinės saugos 

taisyklės 

Vyresnysis specialistas ūkio 

reikalams  

Ramūnas Ražanas 

Priešgaisrinė sauga Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

63.  Darbuotojų saugos ir sveikatos 

instrukcijų rengimo ir darbuotojų, 

darbdavių susitarimu pasiųstų 

laikinam darbui į įmonę iš kitos 

įmonės, instruktavimo tvarkos 

aprašas 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir sveikata Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

64. Socialinių paslaugų namuose 

teikimo tvarkos aprašas 

Pagalbos namuose padalinio 

vedėja socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

Pagalbos į namus, dienos 

socialinės globos paslaugų 

teikimas senyvo amžiaus 

asmenims, neįgaliesiems; 

Pagalbos namuose padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

65.  Asmens (šeimos) socialinių 

paslaugų poreikio nustatymo, 

skyrimo ir organizavimo Elektrėnų 

savivaldybėje tvarkos aprašas 

Pagalbos namuose padalinio 

vedėja socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

Pagalbos į namus paslaugų 

teikimas senyvo amžiaus 

asmenims, neįgaliesiems, 

dienos socialinės globos 

paslaugų teikimas senyvo 

amžiaus ir negalią turintiems 

asmenims, socialinės 

priežiūros paslaugų teikimas 

socialinę riziką patiriančioms 

šeimoms, pagalbos globėjams 

(rūpintojams), budintiems 

globotojams ir įtėviams bei jų 

globojamiems, prižiūrimiems 

vaikams teikimas, vaikų 

Pagalbos šeimai padalinys, 

Pagalbos namuose padalinys, 

Vievio VDC, Globos centras 

Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 



dienos socialinės priežiūros 

paslaugų teikimas. 

66. Aprūpinimo techninės pagalbos 

priemonėmis ir šių priemonių 

įsigijimo išlaidų kompensavimo 

tvarkos aprašas 

Socialinė darbuotoja  

Daiva Šareikienė 

Gyventojų aprūpinimas 

techninės pagalbos 

priemonėmis 

Pagalbos namuose padalinys Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

67. Transporto paslaugų teikimo 

tvarkos aprašas 

Socialinė darbuotoja  

Daiva Bielskuvienė 

Specialiojo transporto 

paslaugos teikimas 

Pagalbos namuose padalinys Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

68. Dušo, pirties ir skalbimo paslaugų 

teikimo tvarkos 

Socialinė darbuotoja  

Daiva Bielskuvienė 

Dušo, pirties ir skalbimo 

paslaugų teikimas 

Pagalbos namuose padalinys Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

69.  Asmeninės pagalbos organizavimo 

Elektrėnų savivaldybėje tvarkos 

aprašas 

Socialinė darbuotoja  

Daiva Šareikienė 

Asmeninės pagalbos 

paslaugos 

Pagalbos namuose padalinys Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

70. Elektrėnų savivaldybės lėšų 

asmeninei pagalbai teikti 

naudojimo, atsiskaitymo ir 

kontrolės tvarkos aprašas 

Vyriausioji finansininkė 

Danguolė Drandžilauskienė 

Asmeninės pagalbos 

paslaugos lėšų naudojimas ir 

atsiskaitymas 

Administracija, buhalterija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

71. Maitinimo organizavimo paslaugų 

teikimo Elektrėnų savivaldybės 

gyventojams tvarkos aprašas 

Socialinė darbuotoja  

Daiva Bielskuvienė 

Karšto maisto paslaugos 

teikimas 

Pagalbos namuose padalinys Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

72. Elektrėnų savivaldybės budinčio 

globotojo vykdomos vaiko 

priežiūros ir asmens, globojančio 

(rūpinančio) su juo giminystės 

ryšiais nesusijusius vaikus, globos 

šeimoje  organizavimo tvarkos 

aprašas 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė 

Budinčio globotojo, globėjo 

(rūpintojo) veikla 

Globos centras Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

73. Socialinės paramos teikimo 

socialinę riziką patiriantiems 

gyventojams tvarkos aprašas 

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Eglė 

Grigaliūnienė 

Socialinės priežiūros paslaugų 

teikimas socialinę riziką 

patiriančioms šeimoms 

Pagalbos šeimai padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

74. Socialinė paramos mokiniams 

teikimo Elektrėnų savivaldybės ir 

nevalstybinėse mokyklose tvarkos 

aprašas 

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Eglė 

Grigaliūnienė 

Socialinę riziką patiriančiose 

šeimose augančių vaikų 

aprūpinimo mokinio 

reikmenimis organizavimas 

Pagalbos šeimai padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 



75. Piniginės socialinės paramos 

nepasiturintiems gyventojams 

teikimo tvarkos aprašas 

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Eglė 

Grigaliūnienė 

Išmokų mokėjimas nepinigine 

forma 

Pagalbos šeimai padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

76. Socialinių išmokų skyrimo ir 

mokėjimo tvarkos aprašas 

Socialinių paslaugų tarnybos 

vadovė 

Eglė Grigaliūnienė 

Išmokų mokėjimas nepinigine 

forma 

Pagalbos šeimai padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

77. 

 

Elektrėnų savivaldybės gyventojų 

mokėjimo už socialines paslaugas 

tvarkos aprašas 

Pagalbos namuose padalinio 

vedėja socialiniams reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

Asmens mokėjimas už 

pagalbos namuose, dienos 

socialinės globos asmens 

namuose, laikino atokvėpio 

paslaugas 

Pagalbos namuose padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

78. Bendro darbo su šeimomis 

Elektrėnų savivaldybėje tvarkos 

aprašas 

Socialinių paslaugų tarnybos 

vadovė 

Eglė Grigaliūnienė 

Socialinės priežiūros paslaugų 

teikimas socialinę riziką 

patiriančioms šeimoms. 

Pagalbos šeimai padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

80.  Socialinės priežiūros ir laikino 

atokvėpio paslaugos akreditavimo 

Elektrėnų savivaldybėje tvarkos 

aprašas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams 

Ieva Chmeliauskienė 

Socialinės priežiūros paslaugų 

teikimas socialinę riziką 

patiriančioms šeimoms, 

pagalba namuose, Pagalbos 

globėjams (rūpintojams), 

budintiems globotojams ir 

įtėviams bei jų globojamiems, 

prižiūrimiems vaikams 

teikimas, vaikų dienos 

socialinės priežiūros paslaugų 

teikimas, pagalbos namuose 

paslaugų teikimas, laikinas 

atokvėpis.. 

Pagalbos šeimai padalinys, 

Pagalbos namuose padalinys, 

Vievio VDC, Globos centras 

Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 
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Eil. 

Nr. 

 

 

Dokumento 

pavadinimas 

Subjektas patvirtinęs šį teisės aktą 

 

 

 

Įstaigos veiklos sritis, 

kurią reglamentuoja 

teisės aktas 

 

 

Įstaigos struktūrinis 

padalinys, kurio 

veiklą reglamentuoja 

teisės aktas 

 

 

Dokumentų byla, kurioje 

yra/bus saugomas 

dokumentas 

Papildoma 

informacija/ 

pastabos 

(pvz. nuoroda į 

paskelbimą įstaigos 

interneto svetainėje ar 

kt.) 

Subjekto 

pavadinimas 

Teisės akto, 

rekvizitai 

(teisės akto 

pavadinimas, 

data, numeris) 
1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

nuostatai 

Elektrėnų 

savivaldybės taryba 

2024 m. birželio 

26 d. 

sprendimas Nr. 

VI.TS-167 

Įstaigos veikla ir 

valdymas 

Administracija ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4. 

http://soc.elektrenai.lt

/index.php/administra

cine-

informacija/nuostatai/ 

2. Pagalbos namuose 

tarnybos socialinės 

globos ir slaugos 

padalinio nuostatai 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2014 m. 

gegužės 28 d. 

įsakymas Nr. 

02.V-72 

Dienos socialinės 

globos paslaugų 

teikimas senyvo 

amžiaus ir negalią 

turintiems asmenims 

Pagalbos namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4. 

 

3. Pagalbos namuose 

tarnybos nuostatai 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2018 m. liepos 

12 d. įsakymas 

Nr. 02.V-83 

Pagalbos į namus 

paslaugų teikimas 

senyvo amžiaus 

asmenims, 

neįgaliesiems. 

Pagalbos namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4. 

 

4.  Socialinių paslaugų 

tarnybos nuostatai 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2018 m. liepos 

12 d. įsakymas 

Nr. 02.V-83 

Atvejo vadyba, 

socialinės priežiūros 

paslaugų teikimas 

socialinę riziką 

patiriančioms šeimoms. 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4. 

 

5.  Vievio vaikų dienos 

centro nuostatai 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2018 m. liepos 

12 d. įsakymas 

Nr. 02.V-83 

Vaikų dienos socialinės 

priežiūros paslaugų 

teikimas 

Vievio vaikų dienos 

centras 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4. 

 

6. Direktoriaus pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų 

savivaldybės taryba 

2017 m. kovo 

29 d. 

sprendimas Nr. 

V-TS-46 

Įstaigos veikla ir 

valdymas 

Administracija ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

7. Direktoriaus 

pavaduotojo 

socialiniams reikalams 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. rugsėjo 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-291 

Įstaigos socialinio 

darbo, socialinių 

paslaugų teikimo 

koordinavimas, 

kokybės gerinimas ir 

priežiūra 

Administracija ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 



8.  Vyriausiojo 

finansininko pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2018 m. 

rugpjūčio 23 d. 

įsakymas Nr. 

02.V-133 

Buhalterinė apskaita 

įstaigoje 

Buhalterija ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

9.  Buhalterio pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2018 m. rugsėjo 

7 d. įsakymas 

Nr. 02.V-156 

Buhalterinė apskaita 

įstaigoje 

Buhalterija ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

10.  Personalo specialisto 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2024 m. vasario 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-44 

Darbo santykiai, darbų 

sauga, dokumentų 

valdymas 

Administracija ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

11. Personalo specialistės, 

vykdančios darbuotojų 

saugos ir sveikatos 

tarnybos funkcijas, 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2019 m. liepos 

18 d. įsakymas 

Nr. 02.V-147 

 

 

Darbuotojų sauga Administracija ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

12.  Viešųjų pirkimų 

specialistas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2024 m. vasario 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-44 

Viešieji pirkimai Administracija ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

13.  Pagalbos namuose 

padalinio vedėjo 

socialiniams reikalams 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. rugsėjo 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-291 

Dienos socialinės 

globos paslaugų, 

pagalbos į namus 

paslaugų, maitinimo 

paslaugų teikimas; 

gyventojų aprūpinimas 

techninės pagalbos 

priemonėmis, 

specialiojo transporto 

paslauga, maitinimo 

paslauga, asmeninio 

asistento paslauga 

Pagalbos namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

14.  Pagalbos šeimai 

padalinio vedėjo 

socialiniams reikalams 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. rugsėjo 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-291 

Atvejo vadyba, 

socialinės priežiūros 

paslaugų teikimas 

socialinę riziką 

patiriančioms šeimoms. 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

15.  Vievio vaikų dienos 

centro vedėjo 

socialiniams reikalams 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. rugsėjo 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-291 

Vaikų dienos socialinės 

priežiūros paslaugų 

teikimas 

Vievio vaikų dienos 

centras 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

16.  Vyresniojo specialisto 

ūkio reikalams 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2024 m. vasario 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-44 

Įstaigos atliekamų 

ūkinių operacijų 

organizavimas 

Administracija ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

17.  Pagalbos namuose 

padalinio socialinio 

darbuotojo pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. rugsėjo 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-291 

Gyventojų aprūpinimas 

techninės pagalbos 

priemonėmis, pagalbos 

į namus, dienos  

socialinės globos 

namuose paslaugų 

Pagalbos namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 



teikimas, specialiojo 

transporto paslauga, 

maitinimo paslauga, 

asmeninio asistento 

paslaugos 

organizavimas 

18.  Pagalbos namuose 

padalinio individualios 

priežiūros darbuotojo 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2019 m. sausio 

31 d. įsakymas 

Nr. 02.V-26 

Pagalbos į namus ir 

dienos socialinės 

globos paslaugų 

teikimas senyvo 

amžiaus asmenims, 

neįgaliesiems. 

Pagalbos namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

19. Projekto Nr. 08.4.1-

ESFA-V-418-01-0009 

„Integrali pagalba 

asmens namuose 

Elektrėnų savivaldybės 

gyventojams“ 

slaugytojo pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2021 m. 

balandžio 26 d. 

įsakymas Nr. 

02.V-97 

Slaugos paslaugų 

teikimas senyvo 

amžiaus ir negalią 

turintiems asmenims 

Pagalbos namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

20. Projekto Nr. 07-003-P-

0001 „Integralios 

pagalbos teikimas ir 

plėtra Lietuvos 

savivaldybėse“ 

slaugytojo padėjėjo 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. kovo 

20 d. įsakymas 

Nr. 02.V-77 

Slaugos paslaugų  

teikimas senyvo 

amžiaus ir negalią 

turintiems asmenims 

Pagalbos namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

21.  Projekto Nr. 07-003-P-

0001 „Integralios 

pagalbos teikimas ir 

plėtra Lietuvos 

savivaldybėse“ atvejo 

vadybininko pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. kovo 8 

d. įsakymas Nr. 

02.V-77 

Paslaugų poreikių 

integralios pagalbos 

paslaugų gavėjams 

vertinimas, 

poreikius atitinkančios 

pagalbos planavimas, 

organizavimas ir 

užtikrinimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

22.  Projekto Nr. 07-003-P-

0001 „Integralios 

pagalbos teikimas ir 

plėtra Lietuvos 

savivaldybėse“ 

gydomojo masažo 

specialisto pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2025 m. vasario 

10 d. įsakymas 

Nr. 02.V-35 

Gydomojo masažo 

specialisto  

atliekama asmens 

sveikatos priežiūros 

paslauga 

Pagalbos namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

23. Asmeninio asistento 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2019 m. rugsėjo 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-192 

Asmeninio asistento 

paslaugų teikimas 

negalią turintiems 

asmenims 

Pagalbos namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 



24.  Globos centro vedėjo 

socialiniams reikalams 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. liepos 

30 d. įsakymas 

Nr. 02.V-291 

Globos centro veiklos 

koordinavimas 

Globos centras  ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

25. Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro globos 

koordinatoriaus 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. liepos 3 

d. įsakymas Nr. 

02.V-206 

Pagalbos globėjams 

(rūpintojams), 

budintiems 

globotojams ir įtėviams 

bei jų globojamiems, 

prižiūrimiems vaikams 

teikimas 

Globos centras ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

26. Globos centro 

psichologo pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. liepos 3 

d. įsakymas Nr. 

02.V-206 

Pagalbos globėjams 

(rūpintojams), 

budintiems 

globotojams ir įtėviams 

bei jų globojamiems, 

prižiūrimiems vaikams 

teikimas 

Globos centras ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

27.  Valstybinės vaiko teisių 

apsaugos institucijos 

atestuoto asmens 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. rugsėjo 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-291 

Pagalbos globėjams 

(rūpintojams), 

budintiems 

globotojams ir įtėviams 

bei jų globojamiems, 

prižiūrimiems vaikams 

teikimas 

Globos centras ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

28. Atvejo vadybininko 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. rugsėjo 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-291 

Atvejo vadyba, 

socialinės priežiūros 

paslaugų teikimas 

socialinę riziką 

patiriančioms šeimoms. 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

29.  Pagalbos šeimai 

padalinio socialinio 

darbuotojo darbui su 

šeimomis pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. rugsėjo 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-291 

Socialinės priežiūros 

paslaugų teikimas 

socialinę riziką 

patiriančioms šeimoms. 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

30. Pagalbos šeimai 

padalinio individualios 

priežiūros darbuotojo 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2022 m. rugsėjo 

21 d. įsakymas 

Nr. 02.V-227 

Socialinės priežiūros 

paslaugų teikimas 

socialinę riziką 

patiriančioms šeimoms. 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

31. Vievio vaikų dienos 

centro socialinio 

darbuotojo darbui su 

vaikais ir jų šeimomis 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. rugsėjo 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-291 

Vaikų dienos socialinės 

priežiūros paslaugų 

teikimas 

Vievio vaikų dienos 

centras 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

32. Vievio vaikų dienos 

centro socialinio 

darbuotojo vaikų 

užimtumui pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. rugsėjo 

1 d. įsakymas 

Nr. 02.V-291 

Vaikų dienos socialinės 

priežiūros paslaugų 

teikimas 

Vievio vaikų dienos 

centras 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 



33.  Vievio vaikų dienos 

centro užimtumo 

specialisto pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2024 m. liepos 

25 d. įsakymas 

Nr. 02.V-214 

Vaikų dienos socialinės 

priežiūros paslaugų 

teikimas 

Vievio vaikų dienos 

centras 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

34. Vievio vaikų dienos 

centro virėjo pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2018 m. rugsėjo 

7 d. įsakymas 

Nr.156 

Vaikų dienos centro 

maitinimo paslaugų 

teikimas 

Vievio vaikų dienos 

centras 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

35. Vievio vaikų dienos 

centro valytojo 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2018 m. rugsėjo 

7 d. įsakymas 

Nr. 156 

Vievio vaikų dienos 

centro patalpų priežiūra 

Vievio vaikų dienos 

centras 

ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

36. Ūkio dalies tarnybos 

vairuotojo pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2019 m. rugsėjo 

12 d. įsakymas 

Nr. 02.V-193 

Specialiojo transporto 

paslaugų teikimas, 

Vievio vaikų dienos 

centrą lankančių vaikų 

vežimas 

Ūkio dalies tarnyba ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

37. Valytojo pareigybės 

aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2018 m. rugsėjo 

7 d. įsakymas 

Nr. 02.V-156 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro patalpų 

priežiūra 

Ūkio dalies tarnyba ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

38. Socialinio darbuotojo-

bendruomeninių šeimos 

namų koordinatoriaus 

pareigybės aprašymas 

Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro 

direktorius 

2023 m. 

gegužės 29 d. 

įsakymas Nr. 

02.V-159 

Kompleksinių paslaugų 

teikimą Elektrėnų 

savivaldybėje 

gyvenantiems 

asmenims, šeimoms 

koordinavimas ir 

užtikrinimas 

Administracija ESPC direktoriaus veiklos 

įsakymai 1.4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                    Elektrėnų socialinių paslaugų centro vidaus kontrolės politikos 

                                                                                                                                                                                                                                                                                             4 priedas 

 

Darbuotojų, atsakingų už  ,,Nuorodų į Elektrėnų socialinių  paslaugų centro vidaus dokumentus (nuostatus, pareigybių aprašymus ir kitus dokumentus), kuriuose nustatytos 

vidaus kontrolės dalyvių pareigos ir atsakomybė, sąrašo“ parengimą ir papildymus (pasikeitus šiems dokumentams, įrašant naujai patvirtintus ar kt.) sąrašas 

 

  

  

 

Eil. 

Nr. 

 

 

 

Dokumento 

pavadinimas 

 

 

 

Atsakingo 

darbuotojo pareigos, 

v. pavardė 

Įstaigos veiklos sritis, už kurios 

reglamentuojančių  

dokumentų nurodymą, įrašant juos į  

,,Nuorodų į Elektrėnų socialinių  

paslaugų centro vidaus dokumentus 

(nuostatus, pareigybių aprašymus ir 

kitus dokumentus), kuriuose nustatytos 

vidaus kontrolės dalyvių pareigos ir 

atsakomybė, sąrašą“,  

parengimą, papildymus yra atsakingas 

darbuotojas 

Įstaigos struktūrinis padalinys, už kurio 

veiklą reglamentuojančių  

dokumentų nurodymą, įrašant juos į  

,,Nuorodų į Elektrėnų socialinių  

paslaugų centro vidaus dokumentus 

(nuostatus, pareigybių aprašymus ir 

kitus dokumentus), kuriuose nustatytos 

vidaus kontrolės dalyvių pareigos ir 

atsakomybė, sąrašą“,  

parengimą, papildymus yra atsakingas 

darbuotojas 

 

 

Už darbuotojo (nurodyto 3 

skiltyje) funkcijų, nurodytų 

šiame sąraše, atlikimo kontrolę 

atsakingas darbuotojas 

(pareigos, v. pavardė) 

 

 

1 2 3 4 5 6 

1. Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro nuostatai 

Direktoriaus 

pavaduotoja 

socialiniams 

reikalams  

Ieva Chmeliauskienė 

Reglamentuoja Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro veiklą 

Visi struktūriniai padaliniai Direktorė 

  Dalytė Kutyrevienė 

2. Pagalbos namuose 

tarnybos socialinės 

globos ir slaugos 

padalinio nuostatai 

Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams 

reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

Dienos socialinės globos paslaugų 

teikimas senyvo amžiaus ir negalią 

turintiems asmenims 

Pagalbos namuose padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

3. Pagalbos namuose 

tarnybos nuostatai 

Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams 

reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

Pagalbos į namus paslaugų teikimas 

senyvo amžiaus, neįgaliems asmenims 

Pagalbos namuose padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

4. Socialinių paslaugų 

tarnybos nuostatai 

Pagalbos šeimai 

padalinio vedėja 

socialiniams 

reikalams Neringa 

Drabavičienė 

Atvejo vadyba, socialinės priežiūros 

paslaugų teikimas socialinę riziką 

patiriančioms šeimoms. 

Pagalbos šeimai padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

5. Vievio vaikų dienos 

centro nuostatai 

Vievio vaikų dienos 

centro vedėja 

socialiniams 

reikalams  

Vaikų dienos socialinės priežiūros 

paslaugų teikimas 

Vievio vaikų dienos centras Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 



Vilma Paškevičienė 

6. Direktoriaus pareigybės 

aprašymas  

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Administracija   Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

7. Direktoriaus pavaduotojo 

socialiniams reikalams 

pareigybės aprašymas 

Direktoriaus 

pavaduotoja 

socialiniams 

reikalams  

Ieva Chmeliauskienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

8.  Vyriausiojo finansininko 

pareigybės aprašymas 

Vyriausioji 

finansininkė 

Danguolė 

Drandžilauskienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

9.  Buhalterio pareigybės 

aprašymas 

Buhalterė Edita 

Kaminskienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Administracija Vyriausioji finansininkė 

Danguolė Drandžilauskienė 

10.  Personalo specialisto 

pareigybės aprašymas 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

11. Personalo specialistės, 

vykdančios darbuotojų 

saugos ir sveikatos 

tarnybos funkcijas, 

pareigybės aprašymas 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

12. Viešųjų pirkimų 

specialistas 

Viešųjų pirkimų 

specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

13.  Pagalbos namuose 

padalinio vedėjo 

socialiniams reikalams 

pareigybės aprašymas 

Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams 

reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

14.  Pagalbos šeimai 

padalinio vedėjo 

socialiniams reikalams 

pareigybės aprašymas 

Pagalbos šeimai 

padalinio vedėja 

socialiniams 

reikalams Neringa 

Drabavičienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

15. Vievio vaikų dienos 

centro vedėjo 

socialiniams reikalams 

pareigybės aprašymas 

Vievio vaikų dienos 

centro vedėja 

socialiniams 

reikalams  

Vilma Paškevičienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Vievio vaikų dienos centras Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

16. Vyresniojo specialisto 

ūkio reikalams 

pareigybės aprašymas 

Vyresnysis 

specialistas ūkio 

reikalams Ramūnas 

Ražanas 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 



17. Pagalbos namuose 

padalinio socialinio 

darbuotojo pareigybės 

aprašymas 

Socialinės 

darbuotojos Daiva 

Bielskuvienė, Daiva 

Šareikienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Pagalbos namuose padalinys Pagalbos namuose padalinio 

vedėja socialiniams 

reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

18. Pagalbos namuose 

padalinio individualios 

priežiūros darbuotojo 

pareigybės aprašymas 

Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams 

reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Pagalbos namuose padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

19.  Projekto Nr. 08.4.1-

ESFA-V-418-01-0009 

„Integrali pagalba 

asmens namuose 

Elektrėnų savivaldybės 

gyventojams“ slaugytojo 

pareiginiai nuostatai 

Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams 

reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Pagalbos namuose padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

20.  Projekto Nr. 07-003-P-

0001 „Integralios 

pagalbos teikimas ir 

plėtra Lietuvos 

savivaldybėse“ 

slaugytojo padėjėjo 

pareigybės aprašymas 

Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams 

reikalams 

Jurgita Rosokackienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Pagalbos namuose padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

21. Projekto Nr. 07-003-P-

0001 „Integralios 

pagalbos teikimas ir 

plėtra Lietuvos 

savivaldybėse“ atvejo 

vadybininko pareigybės 

aprašymas 

Direktoriaus 

pavaduotoja 

socialiniams 

reikalams  

Ieva Chmeliauskienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Pagalbos namuose padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

22. Projekto Nr. 07-003-P-

0001 „Integralios 

pagalbos teikimas ir 

plėtra Lietuvos 

savivaldybėse“ 

gydomojo masažo 

specialisto pareigybės 

aprašymas 

Pagalbos namuose 

padalinio vedėja 

socialiniams 

reikalams 

Jurgita 

Rosokackienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Pagalbos namuose padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

23.  Asmeninio asistento 

pareigybės aprašymas 

Socialinė darbuotoja 

Daiva Šareikienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Pagalbos namuose padalinys Pagalbos namuose padalinio 

vedėja socialiniams 

reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

24. Globos centro vedėjo 

socialiniams reikalams 

pareigybės aprašymas 

Globos centro 

vedėjas socialiniams 

reikalams Daiva 

Bartosevičiūtė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Globos centras Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 



25. Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro globos 

koordinatoriaus 

pareigybės aprašymas 

Globos koordinatorė 

Ugnė Leonavičienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Globos centras Globos centro vedėja 

socialiniams reikalams Daiva 

Bartosevičiūtė 

26.  Globos centro 

psichologo pareigybės 

aprašymas 

Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Globos centras Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

27. Valstybinės vaiko teisių 

apsaugos institucijos 

atestuoto asmens 

pareigybės aprašymas 

Valstybinės vaiko 

teisių apsaugos 

institucijos atestuoti 

asmenys Laima 

Jaruševičienė, Erika 

Stropienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Globos centras Globos centro vedėja 

socialiniams reikalams Daiva 

Bartosevičiūtė 

28.  Atvejo vadybininko 

pareigybės aprašymas 

Pagalbos šeimai 

padalinio vedėja 

socialiniams 

reikalams Eglė 

Grigaliūnienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Pagalbos šeimai padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

29.  Pagalbos šeimai 

padalinio socialinio 

darbuotojo darbui su 

šeimomis pareigybės 

aprašymas 

Pagalbos šeimai 

padalinio vedėja 

socialiniams 

reikalams Eglė 

Grigliūnienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Pagalbos šeimai padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

30. Pagalbos šeimai 

padalinio individualios 

priežiūros darbuotojo 

pareigybės aprašymas 

Pagalbos šeimai 

padalinio vedėja 

socialiniams 

reikalams Neringa 

Drabavičienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Pagalbos šeimai padalinys Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

31. Vievio vaikų dienos 

centro socialinio 

darbuotojo darbui su 

vaikais ir jų šeimomis 

pareigybės aprašymas 

Vievio vaikų dienos 

centro vedėja 

socialiniams 

reikalams  

Vilma Paškevičienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Vievio vaikų dienos centras Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

32. Vievio vaikų dienos 

centro socialinio 

darbuotojo vaikų 

užimtumui pareigybės 

aprašymas 

Vievio vaikų dienos 

centro vadovė  

Vilma Paškevičienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Vievio vaikų dienos centras Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

33.  Vievio vaikų dienos 

centro užimtumo 

specialistas 

Vievio vaikų dienos 

centro vadovė  

Vilma Paškevičienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

 

Vievio vaikų dienos centras Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 



34. Vievio vaikų dienos 

centro virėjo pareigybės 

aprašymas 

Vievio vaikų dienos 

centro vadovė  

Vilma Paškevičienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Vievio vaikų dienos centras Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

35. Vievio vaikų dienos 

centro valytojo 

pareigybės aprašymas 

Vievio vaikų dienos 

centro vadovė  

Vilma Paškevičienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Vievio vaikų dienos centras Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

36.  Ūkio dalies tarnybos 

vairuotojo pareigybės 

aprašymas 

Vyresnysis 

specialistas ūkio 

reikalams Ramūnas 

Ražanas 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Ūkio dalies tarnyba Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

37.  Valytojo pareigybės 

aprašymas 

Vyresnysis 

specialistas ūkio 

reikalams Ramūnas 

Ražanas 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Ūkio dalies tarnyba Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

38.  Socialinio darbuotojo-

bendruomeninių šeimos 

namų koordinatoriaus 

pareigybės aprašymas 

Socialinio 

darbuotojo-

bendruomeninių 

šeimos namų 

koordinatorė Jolanta 

Šegždienė 

Darbuotojo veiklos/funkcijų įstaigoje 

reglamentavimas 

Administracija Direktorė 

Dalytė Kutyrevienė 

     
 

                    

 

 

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                  Elektrėnų socialinių paslaugų centro vidaus kontrolės politikos 

                                                                                                                                                                                                                                                                                          5 priedas   

 

Vidaus kontrolės įgyvendinimą Elektrėnų socialinių paslaugų centre reglamentuojančių dokumentų (tvarkos aprašų, taisyklių, darbo reglamentų, 

instrukcijų ir kitų dokumentų) sąrašas 

 

  

Eil. 

 

Nr. 

  

Dokumento 

pavadinimas 

Įstaigos vadovo 

įsakymas 

(rekvizitai), kuriuo 

patvirtintas 

dokumentas 

Įstaigos veiklos 

sritis, kurią 

reglamentuoja 

dokumentas   

Įstaigos 

struktūrinis 

padalinys, kurio 

veiklą 

reglamentuoja 

dokumentas   

Dokumentų byla, 

kurioje yra/bus 

saugomas  

dokumentas 

Papildoma  

informacija 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Vidaus tvarkos taisyklės 2019 m. rugpjūčio 

5 d. įsakymas Nr. 

02.V-166 

Įstaigos vidaus 

tvarkos 

reglamentavimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

2.  Apskaitos politika 2023 m. spalio 5 d. 

įsakymas Nr.02.V-

311 

Buhalterinė 

apskaita 

Administracija, 

buhalterija 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

3. Reprezentacinių išlaidų apskaitos tvarkos aprašas 2023 m. spalio 23 

d. įsakymas Nr. 

02.V-333 

Reprezentacinių 

išlaidų apskaita 

Administracija, 

buhalterija 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

4. Paramos priėmimo ir skirstymo tvarkos aprašas 2021 m. lapkričio 

5 d. įsakymas Nr. 

02.V-282 

Paramos priėmimo 

ir skirstymo 

įstaigoje 

reglamentavimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

5. 2024-2026 m. strateginis veiklos planas 2024 m. vasario 28 

d. įsakymas Nr. 

02.V-74 

Įstaigos veiklos 

planavimas ir 

organizavimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

6.  Darbuotojų nuotolinio darbo tvarkos aprašas 2020 m. spalio 28 

d. įsakymas Nr. 

02.V-245 

Darbuotojų 

nuotolinio darbo 

organizavimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

7. Darbuotojų samdymo ir išsaugojimo politika 2020 m. balandžio 

22 d. įsakymas Nr. 

02.V-97 

Darbo santykiai Administracija ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

8. Darbuotojų etikos kodeksas 2018 m. birželio 5 

d. įsakymas Nr. 

02.V-65a 

Darbuotojų, elgesio 

ir bendravimo 

taisyklių 

nustatymas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

9. Darbuotojų ir paslaugų gavėjų sveikatos ir saugos užtikrinimo tvarkos 

aprašas 

2020 m. balandžio 

20 d. įsakymas Nr. 

02.V-93 

Darbuotojų ir 

paslaugų gavėjų 

sauga ir sveikata 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 



10. Darbuotojų profesinės kompetencijos tobulinimo tvarkos aprašas 2023 m. kovo 22 d. 

įsakymas Nr. 

02.V-86 

Darbuotojų 

profesinės 

kompetencijos 

tobulinimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

11. Elektrėnų socialinių paslaugų centro darbuotojų darbo apmokėjimo sistemos 

aprašas 

2024 m. sausio 31 

d. įsakymas Nr. 

02.V-38 

Darbuotojų darbo 

apmokėjimo 

sistema 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

12. Įstaigos darbuotojų mokymo ir žinių darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės 

ir civilinės saugos klausimais tikrinimo tvarkos aprašas 

2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02.V-154 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

13. Darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijų rengimo ir instruktavimo tvarkos 

aprašas 

2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02.V-150 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

14. Darbuotojo saugos ir sveikatos įvadinė instrukcija 2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02.V-152 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

15. Gaisrinės saugos instrukcija 2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02.V-153 

Gaisrinė  sauga 

įstaigoje 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

16. Bendrosios praktikos slaugytojo saugos ir sveikatos instrukcija 2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02.V-152 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

17. Darbuotojo dirbančio su biuro įranga saugos ir sveikatos instrukcija 2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02.V-152 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

 



(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

18. Darbuotojo, vairuojančio lengvąjį automobilį, darbo reikalais saugos ir 

sveikatos instrukcija 

2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02.V-152 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

19. Individualios priežiūros personalo lankomosios priežiūros darbuotojo saugos 

ir sveikatos instrukcija 

2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02V-152 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

20. Individualios priežiūros personalo slaugytojo padėjėjo saugos ir sveikatos 

instrukcija 

2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02V-152 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

21. Neelektrotechninio personalo saugos ir sveikatos instrukcija 2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02V-152 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

22. Pirmosios medicininės pagalbos teikimo, įvykus nelaimingam atsitikimui, 

instrukcija 

2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02V-152 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

23. Darbuotojo, dirbančiu kompiuteriu (nuotoliniu būdu), darbų saugos ir 

sveikatos instrukcija 

2020 m. kovo 16 d. 

įsakymas Nr. 

02.V-70 

Darbuotojų sauga Visi struktūriniai 

padaliniai 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

24.  Elektrėnų socialinių paslaugų centro smurto ir priekabiavimo prevencijos 

politika 

2022 m. spalio 31 

d. įsakymas Nr. 

02.V-272 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 



25. Elektrėnų socialinių paslaugų centro savanoriškos veiklos atlikimo tvarkos 

aprašas 

2022 m. kovo 14 d. 

įsakymas 02.V-56 

Savanoriškos 

veiklos įstaigoje 

organizavimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

26. Elektrėnų socialinių paslaugų centro mentorystės tvarkos aprašas 2024m. lapkričio 4 

d. įsakymas Nr. 

02.V-329 

Mentorystės 

veiklos įstaigoje 

organizavimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

27. Socialinės globos ir slaugos skyriaus vidaus tvarkos taisyklės 2023 m. rugpjūčio 

31 d. įsakymas Nr. 

02.V-283 

Padalinio vidaus 

tvarkos 

reglamentavimas 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

28. Vievio vaikų dienos centro vidaus tvarkos taisyklės 2010 m. vasario 1 

d. įsakymas Nr. 

02.V-15a 

Padalinio vidaus 

tvarkos 

reglamentavimas 

Vievio vaikų 

dienos centras 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

29. Socialinio darbuotojo, darbui su šeimomis, atvejo vadybininko saugos ir 

sveikatos instrukcija 

2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02V-152 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

30. Valytojo saugos ir sveikatos instrukcija 2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02V-152 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Ūkio dalies 

tarnyba, Vievio 

vaikų dienos 

centras 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

31. Virėjo saugos ir sveikatos instrukcija 2019 m. liepos 18 

d. įsakymas Nr. 

02V-152 

Darbuotojų sauga 

ir sveikata 

Vievio vaikų 

dienos centras 

Norminiai 

dokumentai 

darbuotojų saugos 

ir sveikatos 

klausimais 

(taisyklės, 

instrukcijos) 5.1. 

 

32. Elektrėnų socialinių paslaugų centro Vievio vaikų dienos centro teikiamos 

akredituotos vaikų dienos socialinės priežiūros teikimo tvarkos aprašas 

2023 m. vasario 15 

d. įsakymas Nr. 

02.V-38 

Vaikų dienos 

socialinės 

priežiūros paslaugų 

teikimas 

Vievio vaikų 

dienos centras 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

33. Korupcijos prevencijos tvarkos aprašas 2018 m. birželio 5 

d. įsakymas Nr. 

02.V-64 

Korupcijos 

prevencija ir jos 

priemonių 

įgyvendinimas 

įstaigoje 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

34. Pranešimų apie žinomus korupcijos atvejus tvarkos aprašas 2018 m. birželio 5 

d. įsakymas Nr. 

02.V-65 

Korupcijos 

prevencija ir jos 

priemonių 

įgyvendinimas 

įstaigoje 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 



35. Veiksmų Elektrėnų socialinių paslaugų centre gavus neteisėtą atlygį tvarkos 

aprašas 

2020 m. rugsėjo 15 

d. įsakymas Nr. 

02.V-209 

Korupcijos 

prevencija ir jos 

priemonių 

įgyvendinimas 

įstaigoje 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

36. Elektrėnų socialinių paslaugų centro dovanų, gautų pagal tarptautinį 

protokolą  ar tradicijas, taip pat reprezentacijai skirtų dovanų perdavimo, 

vertinimo, registravimo, saugojimo ir eksponavimo tvarkos aprašas  

2020 m.  rugsėjo 

22 d. įsakymas Nr. 

02.V-212 

Korupcijos 

prevencija ir jos 

priemonių 

įgyvendinimas 

įstaigoje 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

37. Informacijos pagal Lietuvos Respublikos pranešėjų apsaugos įstatymą 

Elektrėnų socialinių paslaugų centre teikimo tvarkos aprašas 

2022 m. rugsėjo 26 

d. įsakymas Nr. 

02.V-233 

Pranešėjų apsaugą 

reglamentuojančių 

teisių 

įgyvendinimas 

įstaigoje. 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

38. Asmens duomenų tvarkymo taisyklės 2018 m. gruodžio 

28 d. įsakymas Nr. 

02.V-267 

Asmens duomenų 

apsaugos 

priemonių įstaigoje 

taikymas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

39. http://soc.elektrenai.lt/ privatumo politika 2020 m. vasario 5 

d. įsakymas Nr. 

02.V-43 

Asmens duomenų 

apsaugos 

priemonių įstaigoje 

taikymas 

Administracija ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

40. Socialinės atsakomybės veiklos 2020 m. lapkričio 

16 d, įsakymas Nr. 

02.V-263 

Socialinės 

atsakomybės 

veiklų 

organizavimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

41. Pagalbos namuose padalinio neskelbtinos informacijos konfidencialumo, 

duomenų tikslumo, paslaugų gavėjo privatumo, orumo ir neliečiamybės 

užtikrinimo tvarkos aprašas 

2024 m. birželio 

27 d. įsakymas Nr. 

02.V-201 

Procedūrų ir 

priemonių saugant 

paslaugų gavėjų 

konfidencialumą, 

privatumą ir t.t. 

užtikrinimas 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

42. Lygių galimybių politikos ir jos įgyvendinimo tvarkos aprašas 2020 m. lapkričio 

16 d. įsakymas Nr. 

02.V-262 

Lygių galimybių 

politikos 

įgyvendinimas 

įstaigoje 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

43. Socialinių išmokų ir kitų piniginių lėšų, skirtų šeimoms, patiriančioms 

socialinę riziką, panaudojimo kontroliuojant socialiniams darbuotojui tvarkos 

aprašas 

2020 m. rugsėjo 23 

d. įsakymas Nr. 

02.V-213 

Išmokų mokėjimas 

pinigine ir 

nepinigine forma 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

44. Socialinės paramos mokinio reikmėms įsigyti tvarkos aprašas  2020 m. rugsėjo 15 

d. įsakymas Nr. 

02.V-207 

Socialinę riziką 

patiriančiose 

šeimose augančių 

vaikų aprūpinimo 

mokinio 

reikmenimis 

organizavimas 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

http://soc.elektrenai.lt/


45. Socialinio darbo su socialinę riziką patiriančiomis šeimomis tvarkos aprašas 2020 m. rugsėjo 10 

d. įsakymas Nr. 

02.V-204 

Atvejo vadyba, 

socialinės 

priežiūros paslaugų 

teikimas socialinę 

riziką 

patiriančioms 

šeimoms 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

46. Dienos socialinės globos asmens namuose paslaugų gavėjų teisių chartija 2020 m. rugsėjo 8 

d. įsakymas Nr. 

02.V-199 

Paslaugų gavėjų 

teisių užtikrinimas 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

47. Dienos socialinės globos namuose paslaugų gavėjų gyvenimo kokybės 

koncepcija 

2020 m. rugsėjo 7 

d. įsakymas Nr. 

02.V-196 

Paslaugų gavėjų 

gyvenimo kokybės 

gerinimas 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

48. Pagalbos namuose padalinio dienos socialinės globos asmens namuose 

paslaugų gavėjų įtraukimo į paslaugų planavimą, teikimą ir vertinimą 

politikos ir procedūrų aprašas 

2020 m. liepos 29 

d. įsakymas Nr. 

02.V-217 

Paslaugų gavėjų 

įtraukimo į 

paslaugų 

planavimą, teikimą 

ir vertinimą 

proceso 

organizavimas 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

49. Individualaus socialinės globos plano rengimo ir vykdymo tvarkos aprašas 2020 m. rugpjūčio 

31 d. įsakymas Nr. 

02.V-191 

ISGP rengimo ir 

vykdymo proceso 

įgyvendinimas 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

50. Dienos socialinės globos paslaugų gavėjų įgalinimo koncepcija 2020 m. kovo 16 d. 

įsakymas Nr. 

02.V-73 

Paslaugų gavėjų 

įgalinimas 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

51. Asmenų prašymų ir skundų nagrinėjimo Elektrėnų socialinių paslaugų centro 

pagalbos namuose tarnyboje tvarkos aprašas 

2019 m. lapkričio 

19 d. įsakymas Nr. 

02.V-266 

Prašymų ir skundų 

nagrinėjimas 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

52. Sutikimo dėl sveikatos priežiūros paslaugų teikimo aprašo reikalavimo 

įgyvendinimo tvarka 

2022 m. lapkričio 

28 d. įsakymas Nr. 

02.V-314 

Sveikatos 

priežiūros paslaugų 

teikimo 

įgyvendinimas 

įstaigoje 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

53. Medicinos priemonių (prietaisų) valdymo tvarkos aprašas 2022 m. gruodžio 

20 d. įsakymas Nr. 

02.V-336 

Medicinos 

priemonių 

(prietaisų) 

įsigijimas, 

apskaita, 

registravimas, 

priežiūra įstaigoje 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

54. Neatitikčių registravimo tvarkos aprašas 2022 m. gruodžio 

22 d. įsakymas Nr. 

02.V-343 

Įstaigos neatitikčių 

kokybiškos 

registracijos ir 

valdymo 

užtikrinimas 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 



55. Vidaus medicininio audito veiklos aprašas 2022 m. lapkričio 

21 d. įsakymas Nr. 

02.V-302 

Vidaus medicininio 

audito 

reglamentavimas 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

56. Elektrėnų socialinių paslaugų centre nepageidaujamų įvykių stebėsenos ir 

valdymo tvarkos aprašas 

2023 m. sausio 17 

d. įsakymas Nr. 

02.V-15 

Nepageidaujamų 

įvykių stebėsena 

bei registravimo 

tvarka 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

57. Vaistinių preparatų įsigijimo, laikymo, išdavimo, ir įtraukimo į apskaitą 

tvarkos aprašas  

2023 m. rugpjūčio 

31 d. įsakymas Nr. 

02.V-273 

Vaistinių preparatų 

įsigijimo, laikymo 

įstaigoje, 

įtraukimo į 

apskaitą ir 

grąžinimo, 

farmacinių atliekų 

įtraukimo į 

apskaitą ir laikino 

saugojimo tvarką 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

58. Elektrėnų socialinių paslaugų centro infekcijų kontrolės procedūrų vadovas 2023 m. vasario 13 

d. įsakymas Nr. 

02.V-33 

Infekcinių ligų 

kontrolė 

Pagalbos 

namuose 

padalinys 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

59. Elektrėnų socialinių paslaugų centro vykdomos fizinio, psichologinio smurto 

prieš paslaugų gavėjus ir finansinio piktnaudžiavimo jų atžvilgiu prevencijos 

procedūrų tvarkos aprašas 

2023 m. gegužės 

29 d. įsakymas Nr. 

02.V-157 

Įstaigos smurto 

prevencija 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

60. Nuolatinio tobulinimosi ir mokymosi sistema 2020 m. birželio 

12 d. įsakymas Nr. 

02.V-143b 

Įstaigos veiklos 

planavimas, 

vykdymas ir 

vertinimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

61. Etikos ir gerovės užtikrinimo politika 2023 m. birželio 

21 d. įsakymas Nr. 

02.V-183 

Darbuotojų, 

paslaugų gavėjų, jų 

artimųjų elgesio ir 

veiklos principų 

įgyvendinimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

62. Kokybės politika 2020 m. kovo 16 d. 

įsakymas Nr. 

02.V-73 

Įstaigos veiklos 

kokybės gerinimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

63. Globos centro vidaus tvarkos taisyklės 2018 m. liepos 30 

d. įsakymas Nr. 

02.V-98 

Padalinio vidaus 

tvarkos 

reglamentavimas 

Globos centras ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

64. Globos centro paslaugų gavėjo asmens bylos dokumentų rengimo tvarkos 

aprašas 

2020 m. birželio 

11 d. įsakymas Nr. 

02.V-143 

Paslaugų gavėjų 

asmens bylų 

tvarkymas 

Globos centras ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

65. Globos centro paslaugų organizavimo ir teikimo tvarkos aprašas 2022 m. kovo 14 d. 

įsakymas Nr. 

02.V-55 

Globos centro 

paslaugų 

organizavimas ir 

teikimas  

Globos centras ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 



66. Globos centro budinčio globotojo veiklos kokybės vertinimo tvarkos aprašas 2022 m. vasario 11 

d. įsakymas Nr. 

02.V-26 

Budinčio globotojo 

veiklos kokybės 

vertinimas 

Globos centras ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

67. Globos centro laikino atokvėpio paslaugų budinčiam globotojui, globėjui 

(rūpintojui), šeimynos dalyviui organizavimo tvarkos aprašas 

2022 m. vasario 21 

d. įsakymas Nr. 

02.V-27 

Laikino atokvėpio 

paslaugos teikimas 

Globos centras ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

68. Globos centro pagalbos vaikui ir budinčiam globotojui, globėjui (rūpintojui), 

šeimynos dalyviui, įtėviui poreikio vertinimo, pagalbos plano sudarymo ir 

peržiūros tvarkos aprašas 

2023 m. liepos 19 

d. įsakymas Nr. 

02.V-5234 

Globojamo 

(rūpinamo) vaiko ir 

budinčio globotojo, 

globėjo (rūpintojo), 

šeimynos dalyvio, 

įtėvių poreikių 

vertinimo ir 

individualaus 

pagalbos vaikui 

plano sudarymo 

reglamentavimas 

Globos centras ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

69. Globos centro globojamo (rūpinamo) vaiko susitikimų su biologine šeima, 

artimu giminaičiu ar kitų fiziniu asmeniu, su kuriais vaikas susijęs 

emociniais ryšiais, organizavimo tvarkos aprašas 

2020 m. kovo 16 d. 

įsakymas Nr. 

02.V-72a 

Globos centro 

globojamo 

(rūpinamo) vaiko 

susitikimų su 

biologine šeima, 

artimu giminaičiu 

ar kitų fiziniu 

asmeniu, su kuriais 

vaikas susijęs 

emociniais ryšiais, 

organizavimas 

Globos centras ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

70. Globėjo (rūpintojo), budinčio globotojo, šeimynos, parinkimo likusiam be 

tėvų globos vaikui tvarkos aprašas 

2022 m. vasario 28 

d. įsakymas Nr. 

02.V-38 

Globėjo 

(rūpintojo), 

budinčio globotojo, 

šeimynos, 

parinkimo likusiam 

be tėvų globos 

vaikui 

reglamentavima 

Globos centras ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

71. Globėjų (rūpintojų) parinkimo likusiam be tėvų globos vaikui komisijos 

darbo reglamentas 

2022 m. rugpjūčio 

2 d. įsakymas Nr. 

02.V-194 

Globėjų (rūpintojų) 

parinkimo likusiam 

be tėvų globos 

vaikui komisijos 

darbo 

reglamentavimas 

Globos centras ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

72. Globos centro krizių valdymo tvarkos aprašas 2020 m. kovo 16 d. 

įsakymas Nr.02.V-

72 

Intensyvios 

pagalbos kriziniais 

atvejais paslaugų 

teikimas ir 

organizavimas 

Globos centras ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 



73. Globos centro asmens / šeimos supažindinimo su galimu globoti (rūpinti) 

vaiku tvarkos aprašas 

2020 m. sausio 31 

d. įsakymas Nr. 

02.V-39 

Globos centro 

asmens / šeimos 

supažindinimo su 

galimu globoti 

(rūpinti) vaiku 

organizavimas 

Globos centras ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

74. Asmenų, institucijų skundų ir prašymų nagrinėjimo Elektrėnų socialinių 

paslaugų centro globos centre tvarkos aprašas 

2018 m. liepos 13 

d. įsakymas Nr. 

02.V-84 

Asmenų, institucijų 

skundų ir prašymų 

nagrinėjimas 

Globos centras ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

75. Globos centro savitarpio pagalbos grupių organizavimo tvarkos aprašas 2022 m. kovo 14 d. 

įsakymas Nr. 

02.V-57 

Savitarpio 

pagalbos grupių 

organizavimas 

Globos centras ESPC direktoriaus 

veiklos įsakymai 

1.4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                                                                                                                                 Elektrėnų socialinių paslaugų centro vidaus kontrolės politikos 

                                                                                                  6 priedas 

 

Darbuotojų, atsakingų už  ,,Vidaus kontrolės įgyvendinimą Elektrėnų socialinių pasaugų centre reglamentuojančių dokumentų (tvarkos aprašų, taisyklių, instrukcijų ir kitų 

dokumentų) sąrašo“ parengimą ir papildymą (pasikeitus šiems dokumentams, įrašant naujai patvirtintus ar kt.) sąrašas 

 

 

 

Eil. 

Nr. 

 

 

Dokumento 

pavadinimas 

 

 

Atsakingo darbuotojo pareigos, v. 

pavardė 

Įstaigos veiklos sritis, už 

kurios reglamentuojančių 

teisės aktų nurodymą, 

įrašant juos į ,,Vidaus 

kontrolės įgyvendinimą 

Elektrėnų socialinių 

pasaugų centre 

reglamentuojančių 

dokumentų (tvarkos 

aprašų, taisyklių, 

instrukcijų ir kitų 

dokumentų) sąrašą“, 

parengimą, papildymus yra 

atsakingas darbuotojas 

Įstaigos struktūrinis 

padalinys, už kurio 

veiklą 

reglamentuojančių teisės 

aktų nurodymą, įrašant 

juos į ,,Vidaus  

kontrolės įgyvendinimą 

Elektrėnų socialinių 

pasaugų centre 

reglamentuojančių 

dokumentų (tvarkos 

aprašų, taisyklių, 

instrukcijų ir kitų 

dokumentų) sąrašą“, 

parengimą, papildymus 

ir kt. yra atsakingas 

darbuotojas 

 

Už darbuotojo 

(nurodyto 3 skiltyje) 

funkcijų, nurodytų 

šiame sąraše, atlikimo 

kontrolę atsakingas 

darbuotojas 

(pareigos, v. pavardė) 

 1 2 3  4 5  6 

1.  Vidaus tvarkos taisyklės Direktorė Dalytė Kutyrevienė Įstaigos vidaus tvarkos 

reglamentavimas 

Administracija  

2. 

 

Apskaitos politika Vyriausioji finansininkė Danguolė 

Drandžilauskienė, buhalterė Edita 

Kaminskienė 

Buhalterinė apskaita Administracija, 

buhalterija 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

3. Reprezentacinių išlaidų apskaitos tvarkos 

aprašas 

Vyriausioji finansininkė Danguolė 

Drandžilauskienė, buhalterė Edita 

Kaminskienė 

Reprezentacinių išlaidų 

apskaita 

Administracija, 

buhalterija 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

4. Paramos priėmimo ir skirstymo tvarkos 

aprašas 

Vyriausioji finansininkė Danguolė 

Drandžilauskienė, buhalterė Edita 

Kaminskienė 

Paramos priėmimo ir 

skirstymo įstaigoje 

reglamentavimas 

Administracija, 

buhalterija 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

5. 2024-2026 m. strateginis veiklos planas Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Įstaigos veiklos 

planavimas ir 

organizavimas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

6. Darbuotojų nuotolinio darbo tvarkos 

aprašas 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų nuotolinio 

darbo organizavimas 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

7. Darbuotojų samdymo ir išsaugojimo 

politika 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbo santykiai Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 



8. Darbuotojų etikos kodeksas Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Darbuotojų, elgesio ir 

bendravimo taisyklių 

nustatymas 

Visi struktūriniai 

padaliniai 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

9. Darbuotojų ir paslaugų gavėjų sveikatos ir 

saugos užtikrinimo tvarkos aprašas 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų ir paslaugų 

gavėjų sauga ir sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

10. Darbuotojų profesinės kompetencijos 

tobulinimo tvarkos aprašas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Darbuotojų profesinės 

kompetencijos tobulinimas 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

11.  Elektrėnų socialinių paslaugų centro 

darbuotojų darbo apmokėjimo sistemos 

aprašas 

Vyriausioji finansininkė Danguolė 

Drandžilauskienė 

Darbuotojų darbo 

apmokėjimo sistema 

Administracija, 

buhalterija 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

12.  Įstaigos darbuotojų mokymo ir žinių 

darbuotojų saugos ir sveikatos, gaisrinės 

ir civilinės saugos klausimais tikrinimo 

tvarkos aprašas 

Vyresnysis specialistas 8kio daliai 

Ramūnas Ražanas 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Personalo specialistė 

Viktorija Ašmenė 

13. Darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijų 

rengimo ir instruktavimo tvarkos aprašas 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

14. Darbuotojo saugos ir sveikatos įvadinė 

instrukcija 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

15. Gaisrinės saugos instrukcija Ūkio dalies tarnybos vadovas Jurijus 

Markinas 

Gaisrinė  sauga įstaigoje Ūkio dalies tarnyba Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

16. Bendrosios praktikos slaugytojo saugos ir 

sveikatos instrukcija 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

17. Darbuotojo dirbančio su biuro įranga 

saugos ir sveikatos instrukcija 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

18. Darbuotojo, vairuojančio lengvąjį 

automobilį, darbo reikalais saugos ir 

sveikatos instrukcija 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

19. Individualios priežiūros personalo 

slaugytojo padėjėjo saugos ir sveikatos 

instrukcija 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

20. Individualios priežiūros personalo 

slaugytojo padėjėjo saugos ir sveikatos 

instrukcija 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

21. Neelektrotechninio personalo saugos ir 

sveikatos instrukcija 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

22. Pirmosios medicininės pagalbos teikimo, 

įvykus nelaimingam atsitikimui, 

instrukcija 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

23. Darbuotojo, dirbančiu kompiuteriu 

(nuotoliniu būdu), darbų saugos ir 

sveikatos instrukcija 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

24 Elektrėnų socialinių paslaugų centro 

smurto ir priekabiavimo prevencijos 

politika 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 



25. Elektrėnų socialinių paslaugų centro 

savanoriškos veiklos atlikimo tvarkos 

aprašas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Savanoriškos veiklos 

įstaigoje reglamentavimas 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

26.  Elektrėnų socialinių paslaugų centro 

mentorystės tvarkos aprašas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Mentorystės veiklos 

įstaigoje organizavimas 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

27. Socialinės globos ir slaugos padalinio 

vidaus tvarkos taisyklės 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Padalinio vidaus tvarkos 

reglamentavimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

28. Vievio vaikų dienos centro vidaus tvarkos 

taisyklės 

Vievio vaikų dienos centro vedėja 

socialiniams reikalams Vilma 

Paškevičienė 

Padalinio vidaus tvarkos 

reglamentavimas 

Vievio vaikų dienos 

centras 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

29. Socialinio darbuotojo, darbui su 

šeimomis, atvejo vadybininko saugos ir 

sveikatos instrukcija 

Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

30. Valytojo saugos ir sveikatos instrukcija Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

31. Virėjo saugos ir sveikatos instrukcija Personalo specialistė Viktorija 

Ašmenė 

Darbuotojų sauga ir 

sveikata 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

32. Elektrėnų socialinių paslaugų centro 

Vievio vaikų dienos centro teikiamos 

akredituotos vaikų dienos socialinės 

priežiūros teikimo tvarkos aprašas 

Vievio vaikų dienos centro vedėja 

socialiniams reikalams Vilma 

Paškevičienė 

Vaikų dienos socialinės 

priežiūros paslaugų 

teikimas 

Vievio vaikų dienos 

centras 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

33. Korupcijos prevencijos tvarkos aprašas Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Korupcijos prevencija ir 

jos priemonių 

įgyvendinimas įstaigoje 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

34. Pranešimų apie žinomus korupcijos 

atvejus tvarkos aprašas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Korupcijos prevencija ir 

jos priemonių 

įgyvendinimas įstaigoje 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

35. Veiksmų Elektrėnų socialinių paslaugų 

centre gavus neteisėtą atlygį tvarkos 

aprašas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Korupcijos prevencija ir 

jos priemonių 

įgyvendinimas įstaigoje 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

36. Elektrėnų socialinių paslaugų centro 

dovanų, gautų pagal tarptautinį protokolą  

ar tradicijas, taip pat reprezentacijai skirtų 

dovanų perdavimo, vertinimo, 

registravimo, saugojimo ir eksponavimo 

tvarkos aprašas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Korupcijos prevencija ir 

jos priemonių 

įgyvendinimas įstaigoje 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

37. Informacijos pagal Lietuvos respublikos 

pranešėjų apsaugos įstatymą Elektrėnų 

socialinių paslaugų centre teikimo tvarkos 

aprašas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Pranešėjų apsaugą 

reglamentuojančių teisių 

įgyvendinimas įstaigoje. 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

38.  Asmens duomenų tvarkymo taisyklės Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Asmens duomenų 

apsaugos priemonių 

įstaigoje taikymas 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 



39.  https://soc.elektrenai.lt/ privatumo 

politika 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Asmens duomenų 

apsaugos priemonių 

įstaigoje taikymas 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

40.  Socialinės atsakomybės veiklos Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Socialinės atsakomybės 

veiklų organizavimas 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

41. Pagalbos namuose padalinio neskelbtinos 

informacijos konfidencialumo, duomenų 

tikslumo, paslaugų gavėjo privatumo, 

orumo ir neliečiamybės užtikrinimo 

tvarkos aprašas 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Procedūrų ir priemonių 

saugant paslaugų gavėjų 

konfidencialumą, 

privatumą ir t.t. 

užtikrinimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

42. Lygių galimybių politikos ir jos 

įgyvendinimo tvarkos aprašas 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Lygių galimybių politikos 

įgyvendinimas įstaigoje 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

43. Socialinių išmokų ir kitų piniginių lėšų, 

skirtų šeimoms, patiriančioms socialinę 

riziką, panaudojimo kontroliuojant 

socialiniams darbuotojui tvarkos aprašas 

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Eglė 

Grigaliūnienė 

Išmokų mokėjimas 

pinigine ir nepinigine 

forma 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

44.  Socialinės paramos mokinio reikmėms 

įsigyti tvarkos aprašas  

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Eglė 

Grigaliūnienė 

Socialinę riziką 

patiriančiose šeimose 

augančių vaikų aprūpinimo 

mokinio reikmenimis 

organizavimas 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

45. Socialinio darbo su socialinę riziką 

patiriančiomis šeimomis tvarkos aprašas 

Pagalbos šeimai padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Eglė 

Grigaliūnienė 

Atvejo vadyba, socialinės 

priežiūros paslaugų 

teikimas socialinę riziką 

patiriančioms šeimoms 

Pagalbos šeimai 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

46. Dienos socialinės globos asmens namuose 

paslaugų gavėjų teisių chartija 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Paslaugų gavėjų teisių 

užtikrinimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

47. Dienos socialinės globos namuose 

paslaugų gavėjų gyvenimo kokybės 

koncepcija 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Paslaugų gavėjų gyvenimo 

kokybės gerinimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

48.  Pagalbos namuose padalinio dienos 

socialinės globos asmens namuose 

paslaugų gavėjų įtraukimo į paslaugų 

planavimą, teikimą ir vertinimą politikos 

ir procedūrų aprašas 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Paslaugų gavėjų įtraukimo 

į paslaugų planavimą, 

teikimą ir vertinimą 

proceso organizavimas 

 

Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

49.  Individualaus socialinės globos plano 

rengimo ir vykdymo tvarkos aprašas 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

ISGP rengimo ir vykdymo 

proceso įgyvendinimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

50.  Dienos socialinės globos paslaugų gavėjų 

įgalinimo koncepcija 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Paslaugų gavėjų įgalinimas Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

https://soc.elektrenai.lt/


51. Asmenų prašymų ir skundų nagrinėjimo 

Elektrėnų socialinių paslaugų centro 

pagalbos namuose tarnyboje tvarkos 

aprašas 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Prašymų ir skundų 

nagrinėjimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

52. Sutikimo dėl sveikatos priežiūros 

paslaugų teikimo aprašo reikalavimo 

įgyvendinimo tvarka 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Sveikatos priežiūros 

paslaugų teikimo 

įgyvendinimas įstaigoje 

Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

53. Medicinos priemonių (prietaisų) valdymo 

tvarkos aprašas 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Medicinos priemonių 

(prietaisų) įsigijimas, 

apskaita, registravimas, 

priežiūra įstaigoje 

Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

54. Neatitikčių registravimo tvarkos aprašas Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Įstaigos neatitikčių 

kokybiškos registracijos ir 

valdymo užtikrinimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

55. Vidaus medicininio audito veiklos aprašas Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Vidaus medicininio audito 

reglamentavimas 

Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

56. Elektrėnų socialinių paslaugų centre 

nepageidaujamų įvykių stebėsenos ir 

valdymo tvarkos aprašas 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Nepageidaujamų įvykių 

stebėsena bei registravimo 

tvarka 

Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

57. Vaistinių preparatų įsigijimo, laikymo, 

išdavimo, ir įtraukimo į apskaitą tvarkos 

aprašas 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Vaistinių preparatų 

įsigijimo, laikymo 

įstaigoje, 

įtraukimo į apskaitą ir 

grąžinimo, farmacinių 

atliekų įtraukimo į apskaitą 

ir laikino saugojimo tvarka 

Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

58.  Elektrėnų socialinių paslaugų centro 

infekcijų kontrolės procedūrų vadovas 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Infekcinių ligų kontrolė Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

59.  Elektrėnų socialinių paslaugų centro 

vykdomos fizinio, psichologinio smurto 

prieš paslaugų gavėjus ir finansinio 

piktnaudžiavimo jų atžvilgiu prevencijos 

procedūrų tvarkos aprašas 

Pagalbos namuose padalinio vedėja 

socialiniams reikalams Jurgita 

Rosokackienė 

Įstaigos smurto prevencija Pagalbos namuose 

padalinys 

Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

60.  Nuolatinio tobulinimosi ir mokymosi 

sistema 

Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Įstaigos veiklos 

planavimas, vykdymas ir 

vertinimas 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

61. Etikos ir gerovės užtikrinimo politika Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Darbuotojų, paslaugų 

gavėjų, jų artimųjų elgesio 

ir veiklos principų 

įgyvendinimas 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

62. Kokybės politika Direktoriaus pavaduotoja 

socialiniams reikalams Ieva 

Chmeliauskienė 

Įstaigos veiklos kokybės 

gerinimas 

Administracija Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 



63.  Globos centro vidaus tvarkos taisyklės Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė 

Padalinio vidaus tvarkos 

reglamentavimas 

Globos centras Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

64. Globos centro paslaugų gavėjo asmens 

bylos dokumentų rengimo tvarkos aprašas 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė 

Paslaugų gavėjų asmens 

bylų tvarkymas 

Globos centras Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

65.  Globos centro paslaugų organizavimo ir 

teikimo tvarkos aprašas 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė, 

Globos koordinatorė Ugnė 

Leonavičienė, 

GIMK specialistės Laima 

Jaruševičienė, Erika Stropienė 

Globos centro paslaugų 

organizavimas ir teikimas 

Globos centras Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

66. Globos centro budinčio globotojo veiklos 

kokybės vertinimo tvarkos aprašas 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė, 

Globos koordinatorė Ugnė 

Leonavičienė, 

GIMK specialistės Laima 

Jaruševičienė, Erika Stropienė 

Budinčio globotojo veiklos 

kokybės vertinimas 

Globos centras Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

67. Globos centro laikino atokvėpio paslaugų 

budinčiam globotojui, globėjui 

(rūpintojui), šeimynos dalyviui 

organizavimo tvarkos aprašas 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė, 

Globos koordinatorė Ugnė 

Leonavičienė, 

GIMK specialistės Laima 

Jaruševičienė, Erika Stropienė 

Laikino atokvėpio 

paslaugos teikimas 

Globos centras Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

68. Globos centro pagalbos vaikui ir 

budinčiam globotojui, globėjui 

(rūpintojui), šeimynos dalyviui, įtėviui 

poreikio vertinimo, pagalbos plano 

sudarymo ir peržiūros tvarkos aprašas 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė, 

Globos koordinatorė Ugnė 

Leonavičienė, 

GIMK specialistės Laima 

Jaruševičienė, Erika Stropienė, 

psichologė Živilė Bliujienė 

Globojamo (rūpinamo) 

vaiko poreikių vertinimo ir 

individualaus pagalbos 

vaikui plano sudarymo 

reglamentavimas 

Globos centras Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

69.  Globos centro globojamo (rūpinamo) 

vaiko susitikimų su biologine šeima, 

artimu giminaičiu ar kitų fiziniu asmeniu, 

su kuriais vaikas susijęs emociniais 

ryšiais, organizavimo tvarkos aprašas 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė, 

Globos koordinatorė Ugnė 

Leonavičienė, 

GIMK specialistės Laima 

Jaruševičienė, Erika Stropienė 

Globos centro globojamo 

(rūpinamo) vaiko 

susitikimų su biologine 

šeima, artimu giminaičiu 

ar kitų fiziniu asmeniu, su 

kuriais vaikas susijęs 

emociniais ryšiais, 

organizavimas 

Globos centras Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

70. Globėjo (rūpintojo), budinčio globotojo, 

šeimynos, parinkimo likusiam be tėvų 

globos vaikui tvarkos aprašas 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė, 

Globos koordinatorė Ugnė 

Leonavičienė, 

GIMK specialistės Laima 

Jaruševičienė, Erika Stropienė 

Globėjo (rūpintojo), 

budinčio globotojo, 

šeimynos, parinkimo 

likusiam be tėvų globos 

vaikui reglamentavima 

Globos centras Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

71. Globėjų (rūpintojų) parinkimo likusiam 

be tėvų globos vaikui komisijos darbo 

reglamentas 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė 

Globėjų (rūpintojų) 

parinkimo likusiam be 

tėvų globos vaikui 

Globos centras Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 



komisijos darbo 

reglamentavimas 

72.  Globos centro krizių valdymo tvarkos 

aprašas 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė, 

Globos koordinatorė Ugnė 

Leonavičienė, 

GIMK specialistės Laima 

Jaruševičienė, Erika Stropienė 

Intensyvios pagalbos 

kriziniais atvejais paslaugų 

teikimas ir organizavimas 

Globos centras Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

73. Globos centro asmens / šeimos 

supažindinimo su galimu globoti (rūpinti) 

vaiku tvarkos aprašas 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė, 

Globos koordinatorė Ugnė 

Leonavičienė, 

GIMK specialistės Laima 

Jaruševičienė, Erika Stropienė 

Globos centro asmens / 

šeimos supažindinimo su 

galimu globoti (rūpinti) 

vaiku organizavimas 

Globos centras Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

74. Asmenų, institucijų skundų ir prašymų 

nagrinėjimo Elektrėnų socialinių paslaugų 

centro globos centre tvarkos aprašas 

Globos centro vedėja socialiniams 

reikalams Daiva Bartosevičiūtė, 

Globos koordinatorė Ugnė 

Leonavičienė, 

GIMK specialistės Laima 

Jaruševičienė, Erika Stropienė 

Asmenų, institucijų 

skundų ir prašymų 

nagrinėjimas 

Globos centras Direktorė Dalytė 

Kutyrevienė 

75. Globos centro savitarpio pagalbos grupių 

organizavimo tvarkos aprašas 

GIMK specialistės Laima 

Jaruševičienė, Erika Stropienė 

Savitarpio pagalbos grupių 

organizavimas 

Globos centras Globos centro vedėja 

socialiniams 

reikalams Daiva 

Bartosevičiūtė 

 

     

      

 

 


